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Zatacznik nr 9 do siwz

UMOWANR.............
Wzér umowy)

............................................................... zwanym w tresci umowy ,Wykonawcg’, reprezentowanym przez:

Sadem Okregowym w Bialymstoku, 15-950 Bialystok, ul. M. Sktodowskiej-Curie 1, zwanym w treSci umowy
,LZamawiajacym” , reprezentowanym przez:

0 nastepujacej tresci:

zawarcie umowy nastepuje zgodnie z wyborem oferty Wykonawcy na podstawie przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych,
opublikowanej w Dzienniku Ustaw z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm., w trybie przetargu nieograniczonego ZP-361-1/14/G.

§1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie polegajace na $wiadczeniu ustug w zakresie
catodobowej bezposredniej ochrony fizycznej obiektdw (oséb i mienia) Sadu Okregowego w Biatymstoku przy ul. M.
Sktodowskiej-Curie 1.

2. Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w ust. 1 odbywa¢ sie bedzie w okresie 24 miesiecy od daty podpisania umowy,
tj. od dnia .............. dodnia................ .

3. Wszystkie postanowienia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia oraz ztozona oferta jest wigzaca dla stron
umowy.

4, * W stosunkach pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca na tle realizacji umowy obowigzujg zasady:

1) solidarnej odpowiedzialnosci wykonawcow (uczestnikéw konsorcjum) za cato$é podjetych w ramach przedmiotu
umowy zobowigzan wynikajacych niniejszej umowy, niezaleznie od procentowego lub rzeczowego udziatu kazdego
z nich w realizacji zadania;

2) reprezentacji jednego z wykonawcow (uczestnikéw konsorcjum — lidera) ze skutkiem dla pozostatych, rozumianej
jako wytgczne uprawnienie i obowigzek do sktadania i przyjmowania dokumentéw i odwiadczen powstatych na tle
realizacji niniejsze umowy.

* jezeli dotyczy

§2.

1. Przedmiot umowy bedzie wykonywane w systemie kontrolno-patrolowym, przez:

1) jednoosobowy posterunek staty catodobowy na stanowisku monitoringu z obstugg systemu telewizji dozorowej,
systemdw antynapadowych, antywtamaniowych i p/pozarowych;

2) jednoosobowy posterunek do obstugi szatni w godzinach 700 — 18% w poniedziatki i w godzinach 700 — 160
w pozostate dni robocze, z obowigzkiem wydawania kluczy, zamykania i otwierania bram, drzwi wejSciowych,
zgodnie z wewnetrznymi Zarzadzeniami Prezesa Sadu Okregowego w Biatymstoku;

3) jednoosobowy posterunek do obstugi bramki do wykrywania metalu i przeswietlarki rentgenowskiej
w godzinach 7% — 180 w poniedziatki i w godzinach 7% — 16% w pozostate dni robocze;

4) co najmniej dwie dwuosobowe zatogi interwencyjne, zadaniem ktérych bedzie kontrola, co najmniej jednorazowa,
w godzinach pomiedzy 220 a 6% kazdego dnia z wpisem os6b kontrolujacych do ksigzki dyzuru (czas przybycia
zatogi interwencyjnej nie moze by¢ dtuzszy niz 10 minut).

2. Przedmiot umowy bedzie wykonywany przy uzyciu:

1) elektronicznego systemu kontroli i monitorowania w czasie rzeczywistym, ktory to system zostanie wdrozony
w siedzibie Sadu Okregowego w Biatymstoku w terminie 7 dni od daty rozpoczecia fizycznej ochrony obiektu (raporty
z systemu beda przekazywane Zamawiajacemu na koniec kazdego miesigca);

2) stacji monitorowania centrum operacyjnego, przy czym:

a) monitorowanie systemu sygnalizacji wlamania i napadu winno odbywac si¢ z weryfikacja wizyjng torem radiowo-
telefonicznym;

b) na kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca udostepni stanowisko w stacji monitoringu na rzecz Policji w celu
podgladu w czasie rzeczywistym.

5. Przedmiot umowy bedzie wykonywany zgodnie ze sporzgdzonym przez Wykonawce, w uzgodnieniu z Zamawiajacym,
w terminie 30 dni od daty podpisania umowy Planem ochrony.

6. Wykonawca zobowigzuje sig¢ wyposazy¢ pracownikéw ochrony w:

1) $rodki przymusu oraz w $rodki taczno$ci bezprzewodowej, umozliwiajacej wezwanie zatogi interwencyjnej;

2) jednolite umundurowanie oraz oznakowanie identyfikatorami.
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Zadania pracownikow ochrony i zakres ich obowigzkéw zostat okre$lony w Zataczniku nr 1 do niniejszej umowy.

§3.

. Wykonawca kierowa¢ bedzie do wykonywania przedmiotu umowy pracownikéw ochrony posiadajgcych:

1) licencje | lub Il stopnia pracownika ochrony fizycznej oraz poSwiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie do
dostepu do informaciji niejawnych o klauzuli min. ,Zastrzezone” zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 05.08.2010 r.
O ochronie informacji niejawnych, nie posiadajacych statusu oséb niepetnosprawnych — dotyczy pracownikow
skierowanych do realizacji zadania w cze$ci dotyczacej bezposredniej ochrony fizycznej oraz w czesci dotyczacej
kontroli i nadzoru,

2) licencje Ilub Il stopnia pracownika ochrony fizycznej (wszyscy pracownicy) oraz po$wiadczenie bezpieczenstwa lub
upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli min. ,Zastrzezone” zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy
z dnia 05.08.2010 r. O ochronie informacji niejawnych (poza kierowca), nie posiadajacych statusu osob
niepetnosprawnych — dotyczy pracownikow skierowanych do realizacji zadania w czeSci dotyczacej zatdg
interwencyjnych,

3) zadwiadczenie o przeszkoleniu z obstugi urzadzenia wytwarzajacego promieniowanie jonizujgce typ Heimann Hi-
scan PS 5030 — dotyczy pracownikéw skierowanych do realizacji zadania w czesci dotyczacej bezposrednie
ochrony.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 winne by¢ przedtozone Zamawiajacemu w terminie 2 dni przed rozpoczeciem

wykonywania przedmiotu umowy.

Zadania objete przedmiotem umowy wykonywaé beda wytgacznie osoby wyszczegédlnione przez Wykonawce w Wykazie

pracownikéw ochrony przewidzianych do realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie trwania umowy do:

1) aktualizowania wykazu pracownikéw ochrony oraz stosownych dokumentéw a takze w przypadku zmiany
pracownika ochrony — do uzupetniania wykazu i dostarczania kopii odpowiednich dokumentéw,

2) wykazania posiadania przez wszystkich pracownikéw ochrony zatrudnionych przy wykonywaniu ustugi zadwiadczen
o niekaralnosci z KRK (zaswiadczenie nalezy dostarczy¢ w terminie, o ktérym mowa w ust. 5.

Zmiana pracownikéw ochrony wymaga powiadomienia Zamawiajacego z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem.

W przypadku konieczno$ci nagtej zmiany pracownika ochrony, Wykonawca powiadomi o tym Zamawiajgcego

telefonicznie oraz dokona odpowiedniej adnotacji 0 powyzszym w Ksigzce dyzuréw i skieruje do ochrony osoby

o kwalifikacjach odpowiadajgcych wymaganiom z ust. 1.

Wykonawca zobowigzuije sie do dokonywania zmian personalnych na wniosek Zamawiajacego, po uprzedniej konsultacji

z Zamawiajacym.

Zamawiajacy upowazniony jest do kontrolowania pracownikéw ochrony w kazdym czasie oraz sprawdzenia czasu

przejazdu zatogi interwencyjnej.

Pracownicy ochrony podlegajg bezposrednio Wykonawcy i tylko od niego mogg otrzymywac polecenia.

Zamawiajacy lub upowazniony przez niego przedstawiciel moze wydawac pracownikom ochrony specjalne dyspozycje

z pominieciem Wykonawcy, pod warunkiem odnotowania ich w Ksigzce dyzuru. Dyspozycje te bedg wykonywane tylko

w przypadku, jezeli mieszczg sie w przedmiocie umowy i nie kolidujg z przepisami prawa oraz nie wptywajq ujemnie na

stan bezpieczenstwa chronionych obiektéw.

Tworzenie przez Wykonawce grafikéw stuzb pracownikéw ochrony odbywaé sie bedzie zgodnie z Kodeksem pracy.

Grafiki beda przedktadane Zamawiajacemu do wiadomosci.

§4.

. Dokumentacje przebiegu stuzby pracownikdw ochrony oraz korespondencje pomiedzy Zamawiajgcy a Wykonawcq

stanowi¢ bedzie w szczegdlnosci Ksigzka dyzurdw prowadzona przez Wykonawce — udostepniana do wgladu na kazde
zyczenie Zamawiajgcego.
w razie zaistnienia szczegdlnych okolicznosci Wykonawca powiadomi o tym natychmiast, wszelkimi dostepnymi
$rodkami:
1) osoby wskazane przez Zamawiajacego,
2) odpowiednie stuzby:

a) pogotowie ratunkowe,

b) pogotowie gazowe,

c) straz pozarna,

d) pogotowie sieci elektrycznej,

€) pogotowie wodociggowe.
Wykaz osdb, telefonéw stuzbowych i alarmowych sporzadzi Zamawiajacy, na nim tez spoczywa obowigzek aktualizacii
wykazu.
Zamawiajacy zapewni pracownikom ochrony mozliwo$¢ korzystania z linii telefonicznej, tylko i wytacznie w celach
zwigzanych z wykonywaniem postanowien niniejszej umowy.
Zamawiajacy zapewni pracownikom Wykonawcy pomieszczenia niezbedne do wykonywania przez nich czynnoSci
zwigzanych z realizacjg umowy.
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. Zamawiajacy zobowigzuje sie niezwlocznie usuwaé zgtaszane przez Wykonawce usterki techniczne obiektu, majace
wplyw na wykonanie czynnosci wynikajacych z niniejszej umowy.

§5.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania lub zaniechania zwigzane z realizacjg umowy oraz za
dziatania lub zaniechania osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji umowy, w tym za szkody, ktére wynikajq
wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzar umownych.

. Wykonawca ponosi réwniez odpowiedzialno$¢ za prawidiowg eksploatacje sprzetu i urzadzen powierzonych do obstugi
oraz dbato$¢ o wiadciwe zabezpieczenie przed zniszczeniem, przestrzeganie instrukcji obstugi urzadzen
zabezpieczajgcych i alarmowych.

. W okresie obowigzywania niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuije sie posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej z tytutu ochrony oséb i mienia na sume ubezpieczenia nie
mniejsza niz 1 milion ztotych. W przypadku gdy przedstawiona polisa posiada okres ubezpieczenia krétszy niz okres
trwania umowy, Wykonawca zobowigzuje sie¢ do jej kontynuacji przez okres trwania umowy i kazdorazowego
dostarczania kopii wznowionej polisy wraz z dowodem potwierdzajacym optacenie sktadek.

. Wykonawca w toku wykonywania umowy zobowigzuje sie postepowaé z nalezytg starannoscia.

. Zamawiajacy i Wykonawca zachowujg w tajemnicy wszystkie informacje, ktére majg wptyw na stan bezpieczeristwa
w czasie obowigzywania umowy oraz po jej rozwigzaniu. Do zachowania tajemnicy zobowigzuje Wykonawca na pismie
pracownikéw ochrony.

. Za zgodng z przepisami prawa ochrone tajemnicy stuzbowej i panstwowej strony umowy czynig odpowiedzialnymi
swoich petnomocnikéw d.s. ochrony informacji nigjawnych.

§6~.

. Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot zaméwienia wykonywaé bedzie przy pomocy podwykonawcdw. Zakres rzeczowy
ustug wykonywany przez podwykonawcdw okresla Wykaz podwykonawcow, stanowigcy Zatacznik nr 2 do umowy.

. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego i 0séb trzecich petng odpowiedzialno$¢ za prace, ktorg wykonujg przy
pomocy podwykonawcdw.

* jezeli dotyczy
§7.
. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego § 1, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ustalone na podstawie oferty
przetargowej Wykonawcy w kwocie brutto (tj. wraz z podatkiem VAT) ......... zt (stownie: ............. zZiotych).

. Wykonawca gwarantuje stato$¢ cen ofertowych przez okres trwania umowy.

. Zmiany cen moga wynika¢ jedynie ze zmiany obowigzujgcych stawek VAT, wprowadzenia nowych podatkéw w stopniu
wynikajacym z tych zmian od pierwszego dnia nastepnego miesigca.

. Zmiany beds wprowadzone w formie pisemnego aneksu, po wcze$niejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym,
w terminie 14 dni od wniesienia wniosku do Zamawiajgcego.

§8.

. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu wykonania ustugi ptatne bedzie przez Zamawiajacego w okresach
miesiecznych w oparciu o fakture Wykonawcy, potwierdzajaca zrealizowanie przez Wykonawce zamdwienia zgodnie
z umowa. Wysoko$¢ wynagrodzenia miesigcznego zgodnie z ofertg wynosi ........... zt (stownie: ............ zZtotych).

. Zamawiajacy zapfaci wynagrodzenie nalezne Wykonawcy w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
przez Wykonawce faktury VAT, wystawionej po zakorczeniu miesigca wykonywanej ustugi.

. Zaptata naleznosci bedzie dokonywana przelewem bankowym na konto wskazane w tresci faktury.

. Zatermin ptatno$ci przyjmuije sie date dyspozycji Zamawiajacego dokonania polecenia przelewu.

§9.

. Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce karg umowna;

3) w przypadku, gdy Zamawiajacy odstapi od umowy w cato$ci lub w czesci z powodu okoliczno$ci za ktére odpowiada
Wykonawca lub gdy Wykonawca odstapi od umowy w catosci lub w czesci z whasnej winy lub woli w wysoko$ci 10%
wynagrodzenia, ktdrego nie otrzymat wobec odstapienia od umowy;

4) w wysokosci 10% warto$ci wynagrodzenia niezrealizowanej cze$ci umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy wypowie
umowe w trybie § 10 ust. 3;

5) w wysokosci 2% wartosci miesiecznego wynagrodzenia umownego przedmiotu zaméwienia za kazdy stwierdzony
przypadek nienalezytego wykonania umowy, a w szczegélnosci w przypadku nie zapewnienia ciggtosci obsady
posterunku.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczen uzupetniajacych w przypadku, gdy szkoda z tytutu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przekroczy kwote kar umownych.

. Zamawiajacy ma prawo do potracenia kwot wynikajacych z naliczonych kar umownych lub roszczen uzupetniajacych

z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.
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§10.
Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w razie;
1) wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy; odstapienie od umowy w tym wypadku moze nastapi¢
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach,
2) ogtoszenia upadtosci lub likwidacji Wykonawcy,
3) wydania nakazu zajecia majatku Wykonawcy.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno
zawiera¢ uzasadnienie z podaniem podstaw prawnych i faktycznych odstapienia.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym przy wystapieniu
w szczegolnosci nastepujacych okolicznosci:
1) przystapienia do $wiadczenia ustugi oséb nie posiadajacych uprawnien, o ktérych mowa w § 3 ust. 1,
2) przystgpienia do $wiadczenia ustugi oséb nie wskazanych przez Wykonawce do $wiadczenia ustugi bez
wczes$niejszego zawiadomienia Zamawiajacego,
3) stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze osoby $wiadczace ustuge znajdujg sie w stanie po uzyciu alkoholu lub
podobnie dziatajacego srodka,
4) nie podjecia natychmiastowej interwencji w przypadku otrzymania zgtoszenia zagrozenia personelu lub mienia za
posrednictwem systemdw alarmowych, telefonicznie lub osobiscie,
5) nie podjecia natychmiastowej interwenciji w przypadku stwierdzenia wystapienia zagrozenia personelu lub mienia,
6) dopuszczenia do wniesienia na teren obiektu Sadu Okregowego materiatow lub przedmiotéw niebezpiecznych oraz
przedostania sie 0so6b bedacych pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych,
7) utraty koncesiji,
8) nie przedstawienia Zamawiajagcemu aktualnej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej,
9) poniesienia przez Zamawiajacego szkody, ktéra nie zostata naprawiona w sposéb zgodny z umowa.
§11.
1. Zakazuie sie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie:
1) zmian danych Wykonawcy (np. zmiana siedziby, nazwy itp.) lub zmian wynikajacych z przeksztatcenia
podmiotowego po stronie Wykonawcy np. w formie sukcesji uniwersalnej;
2) *zmiany podwykonawcow ;
3) zmiany godzin petnienia ochrony w zwigzku ze zmiang godzin urzedowania Sadu Okregowego w Biatymstoku;
4)  zmiany ceny w przypadku, o ktdrym mowa w § 7 ust. 3 niniejszej umowy.
3. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ wytacznie za zgodg obu stron, wyrazong w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.
* jezeli dotyczy
§12.
1. Umowe uwaza sie za zawartg po podpisaniu jej przez obie strony.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29.01.2004r.
3. Spory mogace wynikngé na tle wykonania umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sgdom powszechnym wiasciwym
miejscowo i rzeczowo dla siedziby Zamawiajgcego.
4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.
WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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Zatacznik nr 1
do Umowy nr ................
zdnia.....coocni

ZASADY ORGANIZACJI | WYKONYWANIA OCHRONY SADU OKREGOWEGO.

Ochrona Sadu Okregowego w Biatymstoku wykonywana jest na jednym posterunku statym catodobowym i dwdch
posterunkach statych w godzinach wskazanych w umowie o ochrone.

Ochrona Sadu Okregowego w Biatymstoku jest wspomagana doraznym posterunkiem zmotoryzowanym dwuosobowym,
ktdrego przyjazd inicjuje pracownik ochrony na PS-1 za pomocq radiotelefonu lub innych urzadzen technicznych,
przekazujac zadanie udzielenia pomocy Dyzurnemu Alarmowego Centrum Odbiorczego podmiotu wykonujacego ustuge
ochrony obiektu.

l. Posterunek staty (PS-1)
— pomieszczenie monitoringu wewnetrznego
— catodobowy ze zmianami o godzinie 790 | 1900,

Stuzbe peni jeden licencjonowany pracownik ochrony.

Zadania pracownikow ochrony petniacych stuzbe na posterunku PS-1:

1)

przeja¢ obowigzki od pracownika poprzedniej zmiany, zapozna¢ sie z zaistniatymi wydarzeniami
i spostrzezeniami dotyczacymi bezpieczenstwa obiektu (stan mechanicznych i elektronicznych urzadzen
zabezpieczajgcych) oraz otrzymanymi poleceniami; sprawdzi¢ pomieszczenia obiektu; przejaé wyposazenie,
uczestniczy¢ przy przekazywaniu informacji 0 wydarzeniach, ktére przedstawia pracownik poprzedniej zmiany
osobie upowaznionej przez Prezesa Sadu,

zgtosi¢ dyzurnemu Alarmowego Centrum Odbiorczego rozpoczecie pracy,

utrzymywacé statq tacznos¢ z dyzurnym Alarmowego Centrum Odbiorczego i pozostatymi pracownikami ochrony na
zmianie, przechowywane na portierni Sadu w zaplombowanych woreczkach klucze do drzwi wejSciowych
kancelarii tajnej wydawac¢ za pokwitowaniem tylko osobom upowaznionym,

przyjmowa¢ i wydawaé klucze od poszczegoéinych pomieszczen, w dni wolne od pracy i po godzinach pracy
pracownika ochrony na posterunku PS-2 szatnia, pracownikom Sgdu wymienionym w ,Wykazie osdb
upowaznionych do pobierania kluczy do pomieszczen” oraz innym osobom za potwierdzeniem
w Kontrolce wydanych kluczy oraz ewidencji 0séb przebywajacych po godzinach pracy” zgodnie
z obowigzujacymi na terenie Sadu Okregowego w tym zakresie przepisami,

dokonywac¢ systematycznie zapiséw w ksigzce dyzuréw oraz w innych rejestrach, w tym elektronicznych,
kontrolowaC dokumenty 0s6b wchodzacych do obiektu w dniach i godzinach kiedy pozostaje w budynku sam w
celu ustalenia tozsamosci

podejmowacé interwencije w razie naruszenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

posiada¢ doktadng znajomo$¢ obiektu, pomieszczern i urzadzen znajdujacych sie w obiekcie,

znat lokalizacje hydrantow wewnetrznych i zewnetrznych oraz punktéw czerpania wody do zewnetrznego
gaszenia pozaru, miejsc rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego oraz zasad jego uzycia, a takze zasad
dziatania sygnalizacji alarmowej pozaru i innych urzadzen,

znat lokalizacje przeciwpozarowego wytacznika pradu, zaworéw instalacji wodociggowej i centralnego ogrzewania,
posiada¢ instrukcje postepowania na wypadek pozaru, wykazu telefonéw alarmowych oraz wykazu telefonéw do
0sob funkcyjnych Sadu,

posiada¢ instrukcje obstugi urzadzen ochrony przeciwpozarowej i umieé sie nimi postugiwac,

zna¢ $rodki facznosci i alarmowania oraz sposéb ogtaszania alarmu pozarowego i wzywania strazy pozarnej,
kontrolowa¢ miejsca, w ktdrych byty wykonywane prace pozarowo-niebezpieczne w odstepach okreslonych w
zezwoleniu na wykonywanie tych prac,

W razie pozaru ochranianego obiektu powiadomié STRAZ POZARNA,

wzmac czujnos¢ tak aby osobom postronnym uniemozliwi¢ grabiez mienia obiektu pod pozorem niesienia pomocy

w razie nieszczesliwego wypadku wezwaé POGOTOWIE RATUNKOWE i do czasu jego przybycia udzieli¢
poszkodowanemu pomocy przedlekarskiej,

dbaé o petne zabezpieczenie fizyczne obiektu w okresie jego zamkniecia,

kontrolowaC i sprawdza¢ system zabezpieczenia stref bezpieczenstwa poprzez sprawdzanie plomb na drzwiach
znajdujacych sie w strefie kancelarii tajnej po godzinach urzedowania Sadu . W przypadku stwierdzenia
naruszenia plomby na drzwiach kancelarii tajnej lub awarii systemu zabezpieczajgcego drzwi wejsciowe do strefy
bezpieczenstwa nalezy niezwtocznie powiadomi¢ petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych Sadu
Okregowego,
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21) powiadamiaé Prezesa Sadu, Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych oraz Kierownika Oddziatu
Gospodarczego o wszystkich stwierdzonych szczegoinych zagrozeniach pracy Sadu,

22) kontrolowa¢ pomieszczenia po zakonczeniu pracy, czy wytaczone zostaty spod napiecia odbiorniki energii
elektrycznej, czy nie pozostawiono zrddet ognia oraz nie wystepujg inne okolicznodci mogace mie¢ wplyw na
powstanie pozaru lub innego rodzaju szkody (np. awaria instalacji wodnej badz centralnego ogrzewania),

23) sprawdza¢ budynek na zewnatrz po wyjsciu sprzataczek, ze szczegélnym zwrdceniem uwagi na zamknigcie okien
i drzwi oraz wygaszenie Swiatef,

24)  w przypadku powstania pozaru, ogtaszanie alarmu i przystapienie do zlikwidowania pozaru wiasnymi sitami,
ewakuacja ludzi, wezwanie stuzb ratowniczych (strazy pozarnej, itp.) i poczynienie przygotowan niezbednych do
ich dziatania; po przybyciu stuzb ratowniczych udzielenie niezbednych informacji dotyczacych np.: wskazania
miejsca pozaru, sposobu dojazdu, najblizszego zrodta wody,

25)  zauwazone podczas stuzby niedociggniecia i usterki wpisywa¢ do ksigzki stuzby oraz zgtasza¢ Kierownikowi
Oddziatu Gospodarczego Sadu,

26) zawiadomi¢ dyzurnego Alarmowego Centrum Odbiorczego oraz osoby funkcyjne Sadu o powstaniu pozaru,

27)  wrazie potrzeby udzieli¢ pomocy pracownikowi ochrony na sgsiednim posterunku

28) przybycia do stuzby na tyle wczesniej przed rozpoczeciem dozoru, aby przyja¢ obiekt i dokumentacje zgodnie z
zakresem obowigzkow i wytycznymi kierownika ds. ochrony

29) pozostania na stuzbie do czasu przybycia zmiennika lub osoby upowaznionej do odebrania obiektu,

30) natychmiastowego powiadomienia przefozonego o niedyspozycji uniemozliwiajacej podjecia stuzby zgodnie z
ustalonym grafikiem,

31) utrzymania tadu i porzadku w pomieszczeniach im przydzielonych.

32) zewnetrzna lustracja zamknie¢ otwordw okiennych i drzwiowych w ochranianych budynkach kazdorazowo w
trakcie przyjecia lub zdania stuzby,

33) kontrola sprawnosci o$wietlenia terenu, stan zabezpieczenia ogrodzenia i funkcjonowania bram wjazdowych ,

34) kontrola pojazdow wjezdzajacych na teren posesji Sadu Okregowego,

35) ochrona pojazdéw mechanicznych pozostajacych na parkingu,

36) w nieregularmnych odstepach czasu w dniach wolnych od pracy lub po godzinach urzedowania Sadu dokonywaé
obchodu catosci terenu zwracajac szczegoéing uwage na stan zabezpieczen oraz czy osoby, ktore przebywajg na
terenie obiektu sq do tego upowaznione,

37) w godzinach 22.00 do 6.00 dnia nastepnego dokonywaé kontroli zasadno$ci przebywania na obiekcie kazde;
znajdujacej sie tam osoby ,

38) przestrzegania zasad wtasciwego zachowania sie na stuzbie oraz dbatosci o wyglad zewnetrzny,

39) wykonywania polecen stuzbowych doktadnie i w okre$lonym czasie,

40) korzystania z telefonu wytgcznie w celach stuzbowych,

41) bezwzglednego przestrzegania zakazu spozywania alkoholu pod jakakolwiek postacia w czasie petnienia stuzby
oraz przychodzenia do pracy pod wptywem alkoholu,

42) nie przekazywania obowigzkdw osobom trzecim bez zgody, czy polecenia przetozonego.

Il. Posterunek staty (PS-2)
— pomieszczenie szatni
— okresowy w godzinach :

= W poniedziatki od 7% do 1800
= W pozostate dni robocze od 7% do 16%

Stuzbe peni jeden licencjonowany pracownik ochrony.

Zadania pracownikow ochrony petniacych stuzbe na posterunku PS-2:

IR S R

w przypadku wystapienia usterek w systemie ochrony , natychmiast informowa¢ kompetentne osoby,

przestrzegac postanowien dotyczacych ubioru oraz zmian na stuzbie ( czasu petnienia stuzby ochronnej),

prowadzi¢ obstuge klientéw i interesantow Sadu Swiadczac ustugi szatniarskie,

wpuszczaé na teren obiektu tylko osoby posiadajace zezwolenie Kierownictwa obiektu,

przechowywane na portierni Sadu w zaplombowanych woreczkach klucze do drzwi wejSciowych kancelarii tajnej
wydawac i przyjmowac za pokwitowaniem tylko od osob upowaznionych,

wydawac klucze do pozostatych pomieszczen pracownikom Sgdu wymienionym w Wykazie oséb upowaznionych do
pobierania kluczy do pomieszczen” oraz innym osobom za potwierdzeniem w ,Kontrolce wydanych kluczy oraz
ewidenciji 0séb przebywajacych po godzinach pracy” zgodnie z obowigzujacymi na terenie Sadu Okregowego w tym
zakresie przepisami,

otwiera¢ drzwi wejciowe o godzinie 7%,

zamyka¢ drzwi wejsciowe o godzinie 15% i 18% w poniedziatki,
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lll. Posterunek staty (PS-3)
— wejscie gtéwne
— okresowy w godzinach :
= W poniedziatki od 7% do 1800
= W pozostate dni robocze od 7% do 16%

Stuzbe pefni jeden licencjonowany pracownik ochrony.

Zadania pracownikow ochrony petniacych stuzbe na posterunku PS-3:

1) przestrzegac postanowien ,Regulaminu porzadkowego w Sadzie Okregowym w Biatymstoku”,

2) nie oddalac sig bez uzasadnionej przyczyny z posterunku, a w razie takiej konieczno$ci powiadomi¢ pracownika
ochrony na posterunku PS-1, ktéry ma go zastapic,

3) swoim zachowaniem stwarza¢ poczucie statej czujno$ci wéréd wehodzacych do Sadu ludzi,

4) nie zezwala¢ aby osoby wchodzity z pominigciem przejScia przez bramke do wykrywania przedmiotow
metalowych,

5) jezeli wchodzacy posiada bagaz podreczny sprawdzi¢ czy nie znajduje sie w nim niebezpieczny przedmiot
przepuszczajac bagaz przez komore w urzadzeniu do prze$wietlania bagazy,

6) obserwowa¢ wchodzacych do budynku Sadu, podejmowaé interwencje w granicach prawa w stosunku do 0séb
bedacych pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych nie wpuszczajac ich do budynku Sadu. W
przypadku stawiennictwa na wezwanie sadu osoby bedacej pod dziataniem alkoholu lub innego $rodka
odurzajacego- nalezy wezwaé funkcjonariuszy Policji Sadowej celem doprowadzenia go do Przewodniczacego
sktadu sedziowskiego w danym postepowaniu-procesie sadowym pozostawiajac do jego decyzji wybor dalszego

trybu postepowania.
7) udziela¢ niezbednych informacji wchodzacym osobom w zakresie identyfikacji pomieszczen,
8) wezwa¢ na pomoc funkcjonariuszy Policji Sadowej lub pracownikéw ochrony w sytuacjach zagrazajgcych

bezpieczenstwu lub wykraczajacych poza kompetencie (odmowa okazania bagazu, stwierdzenie w bagazu
niebezpiecznego narzedzia),

IV. Zleceniobiorca wyznacza osobe uprawniong do:

1) prowadzenia wyrywkowych kontroli petnienia stuzby ochronnej w porze dzienneji nocnej,

2) sprawdzania stopnia przygotowania pracownikow ochrony do petnienia stuzby ochronnej , zwracajac uwage na
znajomos¢ obowigzkow, wyglad zewnetrzny oraz wyposazenie,

3) nie dopuszczenia do objecia dyzuru przez pracownika ochrony nieprzygotowanego do stuzby lub zdjecia go z tego
samego powodu,

4) w razie nagtej choroby pracownika ochrony, zastepuje go osobicie, a nastepnie organizuje zastepstwo. W
przypadku choroby, wyznacza on sposréd pracownikdw ochrony swojego zastepce,

5) meldowania natychmiast do Zleceniodawcy o wszelkich zdarzeniach majacych wptyw na bezpieczenstwo obiektu,
0s0b i chronionego mienia,

6) opracowywania harmonogramu dyzuréw w uzgodnieniu z pracownikami ochrony i przedktadanie ich do wgladu

Kierownikowi Oddziatu Gospodarczego Sadu Okregowego w Biatymstoku.

V. Podczas petnienia stuzby ochronnej pracownikom ochrony zabrania sie:
1)  korzystania z urzadzen znajdujacych sie na wyposazeniu Sadu, a w szczegéInosci :
=z kserokopiarek,
= komputerow,
= faxow,
= maszyn do pisania.
palenia tytoniu w pomieszczeniach budynku Sadu,
spozywania alkoholu na dyzurze i 12 godzin przed jego objeciem,
niekulturalnego zachowania sie w stosunku do personelu i klientéw,
wykonywania czynnosci nie zwigzanych z ochrong_obiektu lub nalezacych do obowigzkéw personelu,
wychodzenia z obiektu bez zgody przetozonych,
przyjmowania poczestunkdw, upominkdw lub innych wartosci od klientéw i personelu,
wykorzystywania telefonéw do prowadzenia prywatnych rozméw,
odbywania prywatnych spotkan na terenie ochranianego obiektu.

Lrxdastemd
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VI. PREZES SADU OKREGOWEGO ORAZ OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA OCHRONE FIZYCZNA MAJA PRAWO
WYDAWANIA POLECEN | ZWRACANIA UWAGI PRACOWNIKOM OCHRONY W ZAKRESIE:

- prowadzenia dziatafi ochronno - interwencyjnych oraz zachowania sig w stosunku do personelu i interesantéw Sadu ,

- punktualnosci oraz zgodnego z Planem Ochrony toku petnienia stuzby,

- petnienia dyzuru w stanie pogotowia lub wzmozonego czuwania,

- wygladu zewnetrznego, stawienia sie do stuzby w Zle (niechlujnie) wygladajacym umundurowaniu.

VII. W GODZINACH NOCNYCH PRAWO WSTEPU NA TEREN OBIEKTU MAJA;

Prezes Sadu Okregowego,

Wiceprezesi Sadu Okregowego,

Dyrektor Sadu Okregowego,

Kierownik Oddziatu Gospodarczego Sadu Okregowego i jego Zastepca,

Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych Sadu Okregowego,

Osoby posiadajace zezwolenie na pracg w godzinach nocnych oraz osoby przebywajace w pokojach go$cinnych,
Osoby kontrolujace pracownikéw ochrony z ramienia Zleceniobiorcy,

Funkcjonariusze POLICJI legitymujacy sie upowaznieniem podpisanym przez Komendanta Wojewodzkiego POLICJI w
Biatymstoku, zlecajacym przeprowadzenie kontroli w obecno$ci Prezesa Sadu Okregowego lub upowaznionej przez
niego osoby.

VIIl. RODZAJE DOKUMENTACJI OCHRONNEJ
Pracownik ochrony w ramach wykonywanych zadar i czynno$ci ochronnych prowadzi nastepujace rodzaje dokumentacii:
1. Ksigzke meldunkéw,
2. Kontrolka wydawanych kluczy oraz ewidencji osob przebywajacych po godzinach
pracy,
3. Harmonogram dyzuréw ochronnych.



