OGLOSZENIE
Dyrektora Sadu Okregowego w Biatymstoku
z dnia 17 kwietnia 2025 r.

dotyczace konkursu na staz urzedniczy
w Sadzie Okregowym w Bialymstoku

I. Nazwa i adres sadu - Sad Okregowy w Biatlymstoku, ul. M. Skiodowskiej-Curie 1
15 - 950 Bialystok.

Il. Oznaczenie konkursu - Konkurs na staz urzedniczy w Sadzie Okregowym
w Biatymstoku - Nr K.1101.11.2025.

lll. Liczba wolnych stanowisk pracy - 1 etat (na zastepstwo).

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku stazysty:

wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem korespondencji wptywajgce;j
do Sadu,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z ewidencjonowaniem korespondenciji
wptywajgcej do Sgdu (w tym w systemach informatycznych),

prowadzenie spisow spraw i teczek spraw nalezgcych do zakresu powierzonych
zadan,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem spraw w obowigzujgcym
systemie informatycznym (EZD),

przygotowywanie projektow pism w powierzonych do prowadzenia sprawach,
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetnia¢ nastepujace wymagania:

Wymagania konieczne:
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Ukonczone studia wyzsze co najmniej pierwszego stopnia i uzyskany tytut zawodowy.
Umiejetnos¢ obstugi komputera (Word i Excel).

Nieposzlakowana opinia.

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.

Brak prowadzonych przeciwko kandydatowi postepowan o przestepstwa scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku stazysty.

Wymagania pozadane:
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. Wyksztatcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne.

. Wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobiste;.

. Zdolnos¢ analitycznego myslenia.

. Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz dobrej organizacji pracy.

. Umiejetnos¢ formutowania i poprawnosc¢ jezykowa wypowiedzi.
. Otwartos¢ na nowe, innowacyjne rozwigzania.

. Kreatywnosc¢ i komunikatywnosé.

. Odpornosc¢ na stres.



VI. Oferujemy:

stanowisko pracy wyposazone w nowoczesne narzedzia,

wynagrodzenie zasadnicze proponowane na stanowisku stazysty to 5105,77 zt brutto
miesiecznie plus dodatek za wieloletnig prace przyznawany zgodnie z art. 15 ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdow i prokuratury (tekst jednolity: Dz.U.
z 2018 r., poz. 577) oraz § 8 rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca
2017 r. w sprawie stanowisk i szczegdtowych zasad wynagradzania urzednikow
i innych pracownikéw sadow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (tekst
jednolity: Dz.U. z 2023 r., poz. 2016 ze zm.),

$wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka),

nagrody jubileuszowe,

dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze.

VII. Osoby zainteresowane ofertg powinny ztozy¢ nastepujace dokumenty osobowe:
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Zgtoszenie na konkurs - z podaniem oznaczenia konkursu — K.1101.11.2025.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganych kwalifikaciji.

Pisemne oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych.
Pisemne oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe.

Pisemne oswiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie
0 przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.
Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie.

Zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz na wpis na liste rezerwowa.
Klauzule informacyjng dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

. Do zgtoszenia kandydat moze dotgczy¢ inne dokumenty np. potwierdzajgce

dodatkowe kwalifikacje, osiggniecia itp.

VIIl. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymienione w punkcie VI dokumenty osobowe nalezy, w terminie do dnia
12 maja 2025 r. (poniedziatek), zlozy¢ osobiscie w Biurze Podawczym Sadu
Okregowego w Biatymstoku, ul. M. Sktodowskiej-Curie 1 lub przesta¢ drogg pocztows.
W przypadku nadania dokumentéw drogg pocztowg, za date ich ztozenia uwaza sie date
stempla pocztowego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Konkurs bedzie sie sktadaé z trzech etapow:

1.

2.

3.

Etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia
wymogow formalnych przystgpienia do konkursu.

Etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejetnosci, ktory bedzie polegac
na sprawdzeniu znajomos¢ edytora tekstow (Word) i arkusza kalkulacyjnego (Excel).
Etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej, podczas ktérej oceniane bedg
w szczegodlnosci umiejetnosci kandydata dotyczgce wykorzystania w praktyce
jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktorego konkurs
dotyczy.

X. Szczegotowe zasady przeprowadzania konkursu okresla rozporzgdzenie Ministra
Sprawiedliwosci z dn. 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (tekst jednolity:
Dz.U. z 2014 r., poz. 400).



Xl. Informacje dotyczace zakwalifikowania kandydata do etapu drugiego i etapu
trzeciego konkursu, terminie i miejscu ich przeprowadzenia oraz terminie sprawdzenia
znajomosci przepisoéw, o ktéorych mowa w punkcie VIl ogtoszenia, zamieszczane beda
na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Sadu Okregowego w Biatymstoku
bialystok.so.gov.pl w zakladce ,Oferty pracy”, co najmniej na 7 dni przed ich
rozpoczeciem.

Na w/w stronie internetowej zamieszczone sa takze wzory dokumentéw wymienionych
w punkcie VIl podpunktach 4-9 ogtoszenia.

XIl. Po zakonczeniu konkursu dokumenty ztozone przez kandydatéw, ktérzy:

— zostang zakwalifikowani do zatrudnienia bedg dotgczone do ich akt osobowych,

— zostang umieszczeni na liscie rezerwowej przechowywane bedg przez okres
obowigzywania tej listy (jednak nie dtuzej niz przez okres jednego roku), a nastepnie
zostang komisyjnie zniszczone,

— nie przejdg pozytywnie procedury konkursowej zostang komisyjnie zniszczone
bezposrednio po zakohczeniu konkursu.

Xlll. W Sadzie Okregowym w Bialymstoku w miesigcu poprzedzajacym date
opublikowania ogltoszenia wskaznik zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu
oso6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

W zwigzku z powyzszym zachecamy osoby posiadajagce orzeczenie
o niepetnosprawnosci, ktéore spetniaja wymagania okreslone w ogtoszeniu
do udziatu w konkursie na staz urzedniczy.

Dodatkowe informacje dotyczace konkursu mozna uzyskaé pod numerami telefonéw:
85 74-59-221 lub 85 74-59-224.

Dyrektor Sadu Okregowego

Andrzej Wardzinski
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