OGLOSZENIE
Dyrektora Sadu Okregowego w Biatymstoku
z dnia 22 kwietnia 2024 r.
dotyczace naboru na praktyke absolwencka
w Sadzie Okregowym w Bialymstoku

Dyrektor Sgdu Okregowego w Biatymstoku ogtasza nabdér na odptatng praktyke
absolwenckg organizowang na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 lipca 2009 r.
o praktykach absolwenckich (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1244).

Praktyka bedzie sie odbywaé na podstawie umowy zawartej na okres trzech miesiecy
(w wymiarze 40 godzin tygodniowo).

Liczba miejsc - 1.
Oznaczenie naboru - K.1131.4.2024.

Program praktyki absolwenckiej bedzie obejmowat w szczegélnosci:

1. Ksieggowanie zasziosci gospodarczych dotyczgcych Sadu  Okregowego
w Biatymstoku w programie — SAP w zakresie wydatkéw budzetowych i dochoddéw
budzetowych:

v' Sporzadzanie list wyptat dot. naleznosci tawnikéw, biegtych i ttumaczy,

v Sporzgdzanie zwrotéw dochoddéw budzetowych stronom postepowania,

v' Sporzgdzanie kontroli formalno-rachunkowej rachunkéw wptywajgcych do
Oddziatu Finansowego,

v Dekretacja wyciggéw bankowych.

2. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Oddziatu
Finansowego.

Nabér przeprowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Sgdu Okregowego
w Biatymstoku.

Nabor bedzie sie sktada¢ z dwdch etapow :
o selekcji wstepnej zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia wymogow
formalnych,

e rozmowy kwalifikacyjnej, podczas ktorej zostanie rowniez sprawdzona znajomosc¢
edytora tekstu MS Word oraz arkusza kalkulacyjnego MS Excel.

Wymagania formalne dla kandydatow :

1. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

2. Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

3. Nie ukonczenie w dniu rozpoczecia praktyki 30 roku zycia.

4. Posiadanie co najmniej wyksztatcenia $redniego lub wyksztatcenia Sredniego
branzowego oraz zdany egzamin maturalny.

5. Niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.

6. Brak prowadzonych wobec kandydata postepowan o przestepstwo sScigane

z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.
7. Komunikatywnosc¢ i umiejetnosc pracy w zespole.

Osoby zainteresowane ofertg powinny zlozy¢ nastepujace dokumenty osobowe:

1. Podanie do Dyrektora Sgdu Okregowego w Biatymstoku o przyjecie na praktyke
absolwencka (z podaniem oznaczenia naboru — K.1131.4.2024).

2. Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajgcego sie o przyjecie na praktyke
absolwencka.

3. Kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie.

4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
naboru.
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5. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralno$ci.

6. Os$wiadczenie, o braku prowadzonych przeciwko kandydatowi postepowan
o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

7. Klauzule informacyjna.

Druki ww. oswiadczen mozna pobraé ze strony internetowej Sadu Okregowego
w Biatymstoku bialystok.so.gov.pl (w zakfadce ,Oferty pracy).

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymienione powyzej dokumenty osobowe nalezy ziozy¢, w terminie do dnia
8 maja 2024 r. (Sroda) w Biurze Podawczym Sadu Okregowego w Biatymstoku,
ul. M. Skiodowskiej-Curie 1 lub przestaé za posrednictwem operatora pocztowego.
W przypadku nadania dokumentéw droga pocztowa, za date ich ztozenia uwaza sie
date stempla pocztowego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja dotyczaca zakwalifikowania kandydatéow do drugiego etapu naboru
oraz terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej zamieszczona zostanie na stronie
internetowej Sadu Okregowego w Bialymstoku bialystok.so.gov.pl w zakladce
,Oferty pracy”.

Po zakonczeniu naboru dokumenty ztozone przez kandydatéw, ktérzy:

— zostang zakwalifikowani do odbycia praktyki absolwenckiej, bedg przechowywane
przez okres odbywania praktyki absolwenckiej oraz po tym czasie przez okres
wskazany w przepisach szczegolnych,

— zostang umieszczeni na liscie rezerwowej, bedg przechowywane przez okres
obowigzywania tej listy (jednak nie dtuzej niz przez okres jednego roku),
a nastepnie zostang komisyjnie zniszczone,

— nie przejdg pozytywnie procedury naboru, zostang komisyjnie zniszczone
bezposrednio po jej zakonczeniu.

Dodatkowe informacje dotyczgce naboru mozna uzyska¢ pod numerami telefonéw:
85 74-59-221 lub 85 74-59-224.
Dyrektor Sadu Okregowego

Izabela Rutkowska-Bogaj
| podpisano elektronicznie/
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