
O G Ł O S Z E N I E
Dyrektora Sądu Okręgowego w Białymstoku

z dnia 22 kwietnia 2024 r. 
dotyczące naboru na praktykę absolwencką 

w Sądzie Okręgowym w Białymstoku

Dyrektor Sądu Okręgowego w Białymstoku ogłasza nabór na odpłatną praktykę 
absolwencką organizowaną na podstawie przepisów ustawy z dnia 17 lipca 2009 r.                        
o praktykach absolwenckich (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1244). 
Praktyka będzie się odbywać na podstawie umowy zawartej na okres trzech miesięcy                               
(w wymiarze 40 godzin tygodniowo). 

Liczba miejsc -  1.

Oznaczenie naboru -  K.1131.4.2024.

Program praktyki absolwenckiej będzie obejmował w szczególności: 
1. Księgowanie zaszłości gospodarczych dotyczących Sądu Okręgowego 

w Białymstoku w programie – SAP w zakresie wydatków budżetowych i dochodów 
budżetowych:
 Sporządzanie list wypłat dot. należności ławników, biegłych i tłumaczy,
 Sporządzanie zwrotów dochodów budżetowych stronom postępowania,
 Sporządzanie kontroli formalno-rachunkowej rachunków wpływających do 

Oddziału Finansowego,
 Dekretacja wyciągów bankowych.

2. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Kierownika Oddziału 
Finansowego.
  

Nabór przeprowadzi Komisja powołana przez Dyrektora Sądu Okręgowego                             
w Białymstoku.
Nabór będzie się składać z dwóch etapów :

 selekcji wstępnej zgłoszeń kandydatów pod kątem spełnienia wymogów 
formalnych,

 rozmowy kwalifikacyjnej, podczas której zostanie również sprawdzona znajomość 
edytora tekstu MS Word oraz arkusza kalkulacyjnego MS Excel.

Wymagania formalne dla kandydatów :
1. Posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych.
2. Posiadanie nieposzlakowanej opinii.
3. Nie ukończenie w dniu rozpoczęcia praktyki 30 roku życia.
4. Posiadanie co najmniej wykształcenia średniego lub wykształcenia średniego 

branżowego oraz zdany egzamin maturalny.
5. Niekaralność za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe.
6. Brak prowadzonych wobec kandydata postępowań o przestępstwo ścigane                                    

z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.
7. Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole.

      
Osoby zainteresowane ofertą powinny złożyć następujące dokumenty osobowe:

1. Podanie do Dyrektora Sądu Okręgowego w Białymstoku o przyjęcie na praktykę 
absolwencką (z podaniem oznaczenia naboru – K.1131.4.2024).

2. Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegającego się o przyjęcie na praktykę 
absolwencką.

3. Kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie.
4. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby 

naboru.
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5. Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności.
6. Oświadczenie, o braku prowadzonych przeciwko kandydatowi postępowań 

o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.
7. Klauzulę informacyjną.

Druki ww. oświadczeń można pobrać ze strony internetowej Sądu Okręgowego 
w Białymstoku bialystok.so.gov.pl (w zakładce „Oferty pracy).

Termin i miejsce składania dokumentów:
Wymienione powyżej dokumenty osobowe należy złożyć, w terminie do dnia                                 
8 maja 2024 r. (środa) w Biurze Podawczym Sądu Okręgowego w Białymstoku,                            
ul. M. Skłodowskiej-Curie 1 lub przesłać za pośrednictwem operatora pocztowego.                               
W przypadku nadania dokumentów drogą pocztową, za datę ich złożenia uważa się 
datę stempla pocztowego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja dotycząca zakwalifikowania kandydatów do drugiego etapu naboru                 
oraz terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej zamieszczona zostanie na stronie 
internetowej Sądu Okręgowego w Białymstoku bialystok.so.gov.pl w zakładce 
„Oferty pracy”. 

Po zakończeniu naboru dokumenty złożone przez kandydatów, którzy:
 zostaną zakwalifikowani do odbycia praktyki absolwenckiej, będą przechowywane 

przez okres odbywania praktyki absolwenckiej oraz po tym czasie przez okres 
wskazany w przepisach szczególnych,

 zostaną umieszczeni na liście rezerwowej, będą przechowywane przez okres  
obowiązywania tej listy (jednak nie dłużej niż przez okres jednego roku),                                 
a następnie zostaną komisyjnie zniszczone,

 nie przejdą pozytywnie procedury naboru, zostaną komisyjnie zniszczone 
bezpośrednio po jej zakończeniu.

Dodatkowe informacje dotyczące naboru można uzyskać pod numerami telefonów:                                     
85 74-59-221 lub 85 74-59-224. 

Dyrektor Sądu Okręgowego

            Izabela Rutkowska-Bogaj
   / podpisano elektronicznie/

http://www.bialystok.so.gov.pl/
http://www.bialystok.so.gov.pl/
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