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ZAPYTANIE OFERTOWE

na.: Dostawe srodkéw czystosci dla Sgdu Okregowego w Biatymstoku przez okres 12 miesiecy

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wytaczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.), na podstawie art. 2 pkt 1 ustawy Pzp.

. Informacje ogodlne:
Zamawiajgcy Sad Okregowy w Biatymstoku zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego na wykonanie zaméwienia pn.: Dostawa $rodkéw czystosci  dla Sadu
Okregowego w Biatymstoku przez okres 12 miesiecy, prowadzonego na podstawie Zapytania

ofertowego dla zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
130 000 zt netto.

Il. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Sad Okregowy w Biatymstoku ul. M. Sktodowskiej - Curie 1
Dni i godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek (dni robocze) w godz. 7.30 - 15.30

lll. Przedmiot zaméwienia

1))

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa $rodkéw czystosci w terminach do: 15
kwietnia 2024 r., 15 lipca 2024 r. i 15 pazdziernika 2024 r., 15 grudnia 2024r.

2) Szczego6towy opis przedmiotu zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

IV. Opis czesci zaméwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

V. Podwykonawcy
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia do realizacji przez Wykonawce czesci
lub catosci zamdéwienia podwykonawcy.

VI. Termin realizacji zaméwienia:
Zamowienie nalezy realizowaé przez okres 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

VIL.

Warunki ptatnosci:

Termin ptatnosci — 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

VIIIL.
1))

2)

3)

4)

Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte; ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty
zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.
Oferta winna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki, o ktérych
mowa w Zapytaniu ofertowym

a) Wykaz Srodkdw czystosci — Zatgcznik nr 1

b) Formularz cenowy — Zatagcznik nr 2
Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte sporzagdzony w jezyku obcym powinien by¢ ztozony wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem. W
razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgcg. Dopuszcza sie
uzywanie w ofercie oraz innych dokumentach okreslen obcojezycznych w zakresie okreslonym w
art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (t.j Dz.U. z 2021 r. poz. 672 z pézn.
zm.).
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w formie elektronicznej (opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub osobistym (elektronicznym) i podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujgca oferte i sktadajgca w imieniu
Wykonawcy oswiadczenia i inne pisma nie jest osobg upowazniong na podstawie aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru albo innego dokumentu zatgczonego do oferty, Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne petnomocnictwo, ktére w swej tresci jednoznacznie
wskazywac bedzie uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone
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do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z
oryginatem. Jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest fgcznie dwie lub wiecej osdb,
dokumenty skfadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

5) Zaleca sie, aby kazda, zawierajgca jakgkolwiek tre$¢ strona oferty, byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce. Wszystkie zmiany w tresci oferty, a w szczegdlnosci przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, itp. winne by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, pod rygorem niewaznosci.

6) Oferty niespetniajgce wymogow Zapytania ofertowego bedg odrzucone. Zamawiajgcy odrzuci
takze oferte, jezeli:

a) jej tresé nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b) zostata zlozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatlu w postepowaniu lub
przez wykonawce, ktory nie byt zaproszony do wziecia udziatu w postepowaniu,

c) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omytek rachunkowych lub btedéw rachunkowych,

d) zawiera inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, ktérych
poprawienie spowoduje istotne zmiany w tresci oferty,

e) wplyneta po terminie wyznaczonym na skfadanie ofert i/lub zostata ztozona w niewtasciwym
miejscu,

f) zajdg okolicznosci wskazane w pkt 1) w zakresie ztozenia wiecej niz jednej oferty lub ztozenia
oferty zawierajgcej propozycje alternatywne.

IX. Wyjasnienia i zmiana tresci Zapytania ofertowego:

XI.

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego na dwa dni przed uptywem pierwotnie ustalonego terminu skfadania ofert.

2) Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana pierwotnie ustalonego terminu skfadania ofert nie powoduje przesuniecia
terminu, o ktérym mowa w pkt 1), po uptywie ktérego Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek
0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego bez rozpoznania.

4) Zamawiajgcy powiadomi o tredci zapytan i udzielonych odpowiedziach (bez ujawniania Zrodet
zapytania) wszystkich wykonawcoéw, zaproszonych do udziatu w postepowaniu.

5) W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skiadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego.

6) O dokonanych ten sposdb zmianach tresci Zapytania ofertowego Zamawiajgcy poinformuje
wykonawcéw zaproszonych do udziatu w postepowaniu. Dokonana zmiana tresci jest wigzgca przy
sktadaniu ofert.

Wyjasnienia/uzupetnienia/poprawa omytek pisarskich i rachunkowych oraz innych omyiek w
toku badania i oceny ofert.
1) W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow ziozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2) W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcéw do uzupetnienia
dokumentow sktadajgcych sie na oferte.
3) W toku badania ofert Zamawiajgcy poprawia w ich tresci:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Warunkami przetargowymi, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Termin zwigzania oferta:

1) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznie ustalonego terminu skfadania ofert.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem ostatecznie ustalonego terminu
sktadania ofert.

3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.
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XIl. Miejsce, termin i forma sktadania ofert:
1) Oferte nalezy przesta¢ wytgcznie pocztg elektroniczng na adres e-mail:_og@bialystok.so.qov.pl
2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 26 marca 2024 r. o godz. 12,
3) Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie, zostang odrzucone.

XIIL. Kryteria oceny ofert:
1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium
oceny ofert:
Cena — 100%
2) Najwyzszg liczbe punktow, tj. 100 pkt otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda
nastepna oferta odpowiednio mniejszg liczbe punkiéow (z dokladnoscia do drugiego miejsca
po przecinku) obliczong wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena brutto zaoferowana w ofertach
Liczba punktéw badanej oferty = x 100% x 100
Cena brutto badanej oferty

3) Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
te oferty do ztozenia, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.

4) Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

5) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta obejmuje realizacje catosci
zamowienia i spetnia wszystkie wymagania formalne i merytoryczne okreslone w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

XIv. Udzielenie zamowienia:

1) Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru.

2) Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia niezwiocznie po przekazaniu informaciji
0 wyborze oferty.

XV. Umowa.

1) Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart umowe w sprawie zamdwienia publicznego
na warunkach okreslonych w Projekcie umowy, stanowigcym Zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

2) Przed podpisaniem umowy Wykonawca, kidérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg
zobowigzany bedzie do podania wszelkich danych do umowy, w tym w szczegdlnosci: nr konta
bankowego, danych osoby upowaznionej do podpisania umowy, itp.

3) Osoby reprezentujgce Wykonawce, przed podpisywaniu umowy, winne przedstawié¢
Zamawiajgcemu dokumenty, potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy,
o ile umocowanie to nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty (np. odpis z wtasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, petnomocnictwo, itp.).

XVI. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie, bez wybrania oferty;
2) uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:
a) w postepowaniu nie wptynefa zadna oferta,
b) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
c) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamowienia,
d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy,
e) Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza odméwi podpisania umowy
i nie byto mozliwe dokonanie wyboru oferty kolejnego Wykonawcy,
f) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2) zostaty ztozone oferty dodatkowe w takiej samej cenie.



XVIL.
1)

2)

3)

4)

XVIIl.
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Oferta wspdlna.
Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takiej sytuacji, ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Petnomocnictwo winno by¢é podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
poszczegolnych Wykonawcow i w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie musi
znajdowac sie w ofercie wspodlnej Wykonawcow.
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie odpowiadajg za realizacje
umowy.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamoéwienie w ofercie podajg adres do korespondenciji
i kontakt telefoniczny wiasciwy dla Petnomocnika tych Wykonawcow. Wszelka korespondencija
oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik.
Przed podpisaniem umowy Wykonawcy sktadajgcy oferte wspolng zobowigzani sg przediozyc
Zamawiajgcemu umowe o wspdlnej realizacji zamodwienia (umowe spotki, konsorcjum),
zawierajgca
CO najmniej:
a) zobowigzanie do realizacji przedmiotu zamdwienia,
b) okredlenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron,
C) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze byé krétszy niz okres obejmujgcy realizacje

zaméwienia.

Osoby uprawnione do kontaktu:

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcg jest:
Agata Woronowicz e-mail: agata.woronowicz@bialystok.so.gov.pl, tel. 85 74-59-288

Zatgczniki:

Dyrektor Sadu Okregowego
w Biatymstoku

Izabela Rutkowska-Bogaj
(podpisano elektronicznie)

1. Zatgcznik nr 1 — Wykaz srodkéw czystosci
2. Zaftgcznik nr 2 — Formularz cenowy

3. Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna

4. Zatgcznik nr 4 — Wzo6r umowy
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