OGLOSZENIE

Prezesa Sadu Okre¢gowego w Bialymstoku
z dnia 18 sierpnia 2010 r.

dotyczace konkursu na stanowisko stazysty
w Sadzie Okregowym w Bialymstoku (na zastgepstwo).

I. Nazwa iadres sadu - Sad Okr¢gowy w Bialymstoku, ul. M. Sklodowskiej-Curie 1
15 - 950 Bialystok.

[I. Oznaczenie konkursu - Konkurs na stanowisko stazysty w Sadzie Okregowym
w Bialymstoku — Nr Prez. K-110-52/10.

II1. Liczba wolnych stanowisk pracy — 1 etat (na zastgpstwo).

1V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku stazysty :

- protokolowanie na rozprawach sadowych

- wykonywanie zarzadzen s¢dziego

- sporzadzanie wezwan, zawiadomien i wokand

- wysylanie wezwan, zawiadomien oraz odpisow postanowien

- wykonywanie innych czynnosei zleconych przez kierownika sekretariatu wydzialu.

V. Kandydaci przystgpujacy do konkursu powinni spelnia¢ nastgpujgee wymagania :

Wymagania konieczne:
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Ukonczone studia wyzsze co najmniej pierwszego stopnia i1 uzyskany tytul zawodowy.

Biegta znajomos¢ obstugi komputera oraz umiejgtnosc szybkiego pisania na klawiaturze
komputera.

Nieposzlakowana opinia,

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Nickaralnosc za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.

Nie jest prowadzone przeciwko kandydatowl postgpowanie o przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania pozadane :
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Wyksztalcenie wyzsze administracyjne lub prawnicze.
Umiejetnos¢ bezwzrokowego pisania na klawiaturze komputera.
Znajomosc¢ techniki pracy biurowej.

Wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobiste;.

Zdolnos¢ analitycznego myslenia.

Umiejetnosé pracy w zespole.

Kreatywnosc.

Komunikatywnosc.

Odpornos$é na stres.

VI. Osoby zainteresowane oferta powinny zlozy¢ nastgpujace dokumenty osobowe :
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List motywacyjny (z podaniem dokladnego adresu zamieszkania 1 numeru telefonu
kontaktowego), zawierajacy klauzulg o tresci @ ,,Zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity : Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdézn. zm.)
wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb procesu rekrutacji”.

Jedng fotografig.

Curriculum vitae.

Kopig odpisu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych.

Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie innych kwalifikacji.




Kopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia.

Kopig¢ dowodu osobistego.

Pisemne oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o nickaralnosci.

Pisemne o$wiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postgpowanie
o przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

10. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
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VII. Termin i miejsce skladania dokumentow :

Wymienione w punkcie VI dokumenty osobowe nalezy, w terminie do dnia 26 sierpnia 2010 r.,
zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Prezesa Sadu Okrggowego w Biatymstoku, ul. M. Sklodowskiej-
Curie 1, I pigtro, pokdj nr 114 lub przesta¢ droga pocztowq (z podaniem oznaczenia konkursu).
W przypadku nadania dokumentéw droga pocztowa, za datg ich zlozenia uwaza si¢ dat¢ stempla
pocztowego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Konkurs bedzie skladaé si¢ z trzech etapow :

1. Etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgltoszen kandydatow pod katem spelnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu.

2. Etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejgtnosci, ktéry bedzie polega¢ na
sprawdzeniu znajomosci obshugi komputera oraz umiejetnosci szybkiego pisania na
klawiaturze komputera.

Etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej, podczas ktorej oceniane beda w szczegolnosei
umiejetnosci kandydata dot. wykorzystania w praktyce jego wiedzy 2z zakresu zadan
wykonywanych na stanowisku pracy, ktorego konkurs dotyczy.
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IX. Szczegolowe zasady przeprowadzania konkursu okresla rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwosci z dn. 17.01.2008 r. w sprawie szczegolowego trybu i sposobu przeprowadzania
konkursow na staz urzedniczy w sadzie 1 prokuraturze (Dz. U. Nr 21, poz. 129).

X. Informacje dot. zakwalifikowania kandydata do poszczegélnych etapéw konkursu oraz
termin i miejsce ich przeprowadzenia zamieszczane beda na tablicy ogloszen oraz na stronie
internetowej Sadu Okregowego w Bialymstoku www.bialystok.so.gov.pl w zakladce ,,Oferty
pracy”.

Dodatkowe informacje dotyczace konkursu mozna uzyska¢ pod numerem telefonu : 85 74-59-221.

Prezes Sqdu Okregowego
d Cﬂw [u:m%

Krzysztof Chojnowski



