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ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z2019 r., poz. 1843), na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

1. Zamawiajgcy Sad Okregowy w Biatymstoku zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego na wykonanie zamoéwienia pn.: Obsluga prawna Sadu Okregowego
w_Biatlymstoku przez okres 12 miesigcy, prowadzonego na podstawie Zapytania ofertowego dla
zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Opis przedmiot zamowienia:
1) Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga prawna Sadu Okregowego w Biatymstoku.
2) Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal zawarty w Opisie przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcym Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz we Wzorze umowy, stanowigcym
Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

3. Opis czegséci zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia do realizacji przez Wykonawce czgsci
lub catosci zamoéwienia podwykonawcy.

5. Termin realizacji zamowienia:
Zamowienie nalezy realizowaé przez okres 12 miesiecy od daty podpisania umowy, jednak
nie wczesniej niz od 2 stycznia 2021 r.

6. Warunki ptatnosci:
Termin ptatnosci — 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

7. Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest wykazanie, iz Wykonawca uczestniczagcy w wykonywaniu
zamowienia, legitymuje si¢ odpowiednimi kwalifikacjami i do§wiadczeniem, tj. posiada:

1) aktualny wpis na list¢ radcow prawnych/adwokatow;

2) doswiadczenie zawodowe jako radca prawny lub adwokat, polegajace na wykonaniu w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, minimum dwoch (2) zaméwien (ustug) w zakresie $wiadczenia
obstugi prawnej na rzecz minimum dwoch roéznych jednostek sektora finanséw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 869 t.j.) trwajacych nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy (kazde zamowienie),
w ramach ktorych $wiadczono kompleksowe doradztwo prawne obejmujace co najmniej
zagadnienia z dziedziny prawa zamowien publicznych, prawa cywilnego, prawa budowlanego,
prawa administracyjnego, prawa pracy oraz finansow publicznych.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ Wykonawcdéw o udzielenie zamowienia, spetnienie
warunku udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa powyzej, musi wykaza¢ kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

8. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach:
1) Na oferte sktadajg si¢ nast¢pujgce dokumenty i zataczniki:

a) Formularz oferty — sporzadzony zgodnie z trescig Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego.

b) Dokument potwierdzajacy wpis na list¢ uprawniajacy do $wiadczenia pomocy prawnej
W rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 75)
lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1651
z pozn. zm.), odpowiednio w postaci tytutu zawodowego radcy prawnego lub adwokata.

¢) Wykaz wykonanych uslug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem dat ich
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wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa
powyzej, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi
byly wykonywane — sporzadzony zgodnie z trescig Zatgcznika nr 3 do Zapytania ofertowego.
W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie
zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodow,
o ktérych mowa powyze;j.

d) Petnomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione

do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziata osobiscie (jezeli dotyczy).

¢) Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie

0o zamoOwienie lub umowg o wspotdzialaniu, z ktérej bedzie wynikalo przedmiotowe
pelnomocnictwo (jezeli dotyczy).

2) Zamawiajacy zaleca dotgczenie do oferty:

a) Dokument potwierdzajacy umocowanie do zlozenia oferty, w szczeg6lnos$ci odpis z wlasciwego

rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji -

3) W przypadku wspélnego ubiegania si¢ Wykonawcow o udzielenie zamowienia kazdy

z Wykonawcow sktada dokumenty, o ktorych mowa w ust. 8 pkt 1) lit. b) i lit. c¢) oraz pkt 2).

. Opis sposobu przygotowania ofert:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte; zlozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
Wykonawce.

Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalgczniki, o ktoérych
mowa w Zapytaniu ofertowym.

Oferta musi by¢ sporzgdzona na pismie (r¢cznie lub w postaci wydruku komputerowego),
w formie zapewniajacej petng czytelnos$¢ jej tresci. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte
sporzadzony w jezyku obcym powinien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na j¢zyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem. W razie watpliwo$ci uznaje sie,
iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca. Dopuszcza si¢ uzywanie w ofercie oraz innych
dokumentach okreslen obcojezycznych w zakresie okre§lonym w art. 11 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz.U. z 2019 r., poz. 1480 t.j.).

Formularz oferty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu. Pozostate dokumenty sktadajgce si¢ na oferte
moga by¢ zlozone w oryginale Iub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, z wylaczeniem pelnomocnictwa, ktore wymaga formy szczegdlnej, okreslonej
w pkt 7).

Dokumenty ztozone w formie kopii muszg by¢ opatrzone na kazdej zapisanej stronie klauzulg
»Za zgodno$¢ z oryginalem”. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone
w sposOb umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

Zamawiajacy moze zgda¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacje, np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem
imienia i nazwiska). Jezeli osoba podpisujgca oferte i1 skladajgca w imieniu Wykonawcy
o$wiadczenia 1 inne pisma nie jest osobg upowazniong na podstawie aktualnego odpisu
z wlasciwego rejestru albo innego dokumentu zatagczonego do oferty, Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ stosowne pelnomocnictwo, ktore w swej tresci jednoznacznie wskazywaé bedzie
uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem. Jezeli
z dokumentu okres$lajacego status prawny Wykonawcy lub petlnomocnictwa wynika,
iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie dwie lub wigcej 0sob, dokumenty
sktadajgce si¢ na ofert¢ musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
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8) Zaleca sig¢, aby kazda, zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty, byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce. Wszystkie zmiany w tresci oferty, a w szczegélnosci przerobienie,
przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestoni¢cie korektorem, itp. winne by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, pod rygorem niewaznosci.

9) Oferty niespelniajgce wymogow Zapytania ofertowego beda odrzucone. Zamawiajacy odrzuci
takze oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tre$ci Zapytania ofertowego,

b) zostata ztozona przez Wykonawce niespetiajacego warunkow udziatu w postepowaniu,

¢) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omyltek rachunkowych Iub btedow rachunkowych,

d) zawiera inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Zapytaniem ofertowym, ktorych
poprawienie spowoduje istotne zmiany w tresci oferty,

e) wplynela po terminie wyznaczonym na skladanie ofert i/lub zostata ztozona w niewlasciwym
miejscu,

f) zajda okoliczno$ci wskazane w pkt 1) w zakresie zloZenia wigcej niz jednej oferty lub ztozenia
oferty zawierajgcej propozycje alternatywne.

10. Wyjasnienia i zmiana tre$ci Zapytania ofertowego:

1) Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajgcego z pisemng prosba o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego na dwa dni przed uptywem pierwotnie ustalonego terminu sktadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci warunkow postepowania wplynie do Zamawiajacego
po uplywie terminu, o ktorym mowa w pkt 1), Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien
lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana pierwotnie ustalonego terminu skladania ofert nie powoduje przesuni¢cia
terminu, o ktérym mowa w pkt 1), po uplywie ktérego Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek
0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego bez rozpoznania.

4) Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z odpowiedziami, bez ujawniania zrodel zapytania, zamieszcza
na wlasnej stronie internetowej www.bialystok.so.gov.pl w zakladce Zamowienia publiczne.

5) W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert, Zamawiajagcy moze
zmieni¢ tre§¢ Zapytania ofertowego.

6) Dokonang w ten sposob zmiang tre$ci Zapytania ofertowego Zamawiajacy zamieszcza na wilasnej
stronie internetowej www.bialystok.so.gov.pl w zakladce Zamdwienia publiczne 1 jest ona wigzaca
przy sktadaniu ofert.

11. Wyjasnienia/uzupetienia/poprawa omylek pisarskich i rachunkowych oraz innych omytek w toku
badania i oceny ofert.
1) W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2) W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow do uzupetnienia
dokumentow sktadajacych si¢ na oferte.
3) W toku badania ofert Zamawiajacy poprawia w ich tresci:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Warunkami przetargowymi, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.

12. Termin zwigzania oferta:
1) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od ostatecznie ustalonego terminu sktadania ofert.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem ostatecznie ustalonego terminu
sktadania ofert.
3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
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zwigzania oferta zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 30 dni.

13. Miejsce, termin i forma sktadania ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub przesta¢ pocztg albo przesytkg kurierska
na adres — Sad Okr¢gowy w Bialymstoku, 15-950 Biatystok, ul. M. Sktodowskiej-Curie 1, pokoj
nr C207 (Sekretariat Dyrektora) z oznaczeniem: ,,Oferta mna: Obsluge prawna Sadu
Okregowego w Bialymstoku”. Za termin zloZzenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godzing wptywu
oferty do Zamawiajacego w miejsce wskazane jak wyzej.

2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 17 grudnia 2020 r. o godz. 12%.

3) Oferty otrzymane przez Zamawiajagcego po tym terminie, zostang niezwlocznie zwrdcone bez
otwierania.

4) Oferty podlegajg rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacjag okre$lajaca doktadny termin przyj¢cia oferty, tzn. datg¢ kalendarzowa oraz godzing
i minutg, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert bedg one przechowywane w sposob
gwarantujacy ich nienaruszalno$¢.

5) Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym, zamknictym opakowaniu/kopercie, w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.

6) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem tj. potraktowanie oferty jako zwyktej
korespondencji, niedostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie okreslonym w Zapytaniu
ofertowym lub przedwczesne/przypadkowe otwarcie ofert ponosi Wykonawca.

14. Kryteria oceny ofert:
1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium
oceny ofert:
Cena — 100%
2) Najwyzszg liczbe punktow, tj. 100 pkt otrzyma oferta zawierajgca najnizsza ceng brutto, a kazda
nastgpna oferta odpowiednio mniejsza liczb¢ punktow (z doktadnoscig do drugiego miejsca
po przecinku) obliczong wedlug nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena brutto zaoferowana w ofercie
Liczba punktéw badanej oferty = x 100% x 100
Cena brutto badanej oferty

3) Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty do zlozenia, w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego, ofert dodatkowych.

4) Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

5) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta obejmuje realizacj¢ calosci
zamowienia 1 spelnia wszystkie wymagania formalne i merytoryczne okreslone w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

15. Udzielenie zamdéwienia:

1) Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej, podajagc nazwe i adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru.

2) Zamawiajgcy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia niezwlocznie po przekazaniu informacji
0 wyborze oferty.

16. Umowa.
1) Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl umowg w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych we Wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.
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2) Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktorego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza
zobowigzany bedzie do podania wszelkich danych do umowy, w tym w szczego6lnosci: nr konta
bankowego, danych osoby upowaznionej do podpisania umowy, itp.

3) Osoby reprezentujace Wykonawce, przed podpisywaniu umowy, winne przedstawié
Zamawiajacemu dokumenty, potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy,
0 ile umocowanie to nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty (np. odpis z wlasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, pelnomocnictwo, itp.).

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie, bez wybrania oferty;
2) uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy:
a) w postepowaniu nie wptyngta zadna oferta,
b) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
c) oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy,
e) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza odmowi podpisania umowy
i nie byto mozliwe dokonanie wyboru oferty kolejnego Wykonawcy,
f) w przypadku, o ktorym mowa w pkt 2) zostaly ztozone oferty dodatkowe w takiej samej cenie.

18. Oferta wspolna.

1) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takiej sytuacji, ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegdlnych
Wykonawcow i w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowaé si¢ w ofercie
wspolnej Wykonawcow.

2) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia solidarnie odpowiadajg za realizacjg
umowy.

3) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamowienie w ofercie podaja adres do korespondenc;ji i kontakt
telefoniczny wlasciwy dla Pelnomocnika tych Wykonawcoéw. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia
dokonywane beda wylacznie z podmiotem wystepujacym jako Pelnomocnik.

4) Przed podpisaniem umowy Wykonawcy skladajacy oferte wspolna zobowigzani sa przedlozyé
Zamawiajacemu umowe o wspolnej realizacji zaméwienia (umowe spotki, konsorcjum), zawierajaca
€O najmnie;j:

a) zobowigzanie do realizacji przedmiotu zamoéwienia,

b) okreslenie zakresu dzialania poszczegélnych stron,

c) czas obowigzywania umowy, ktéory nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy realizacje
zaméwienia.

19. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych (art. 13 RODO).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) /Dz. Urz. UE L119/1 z dn. 04.05.2016 r., str. 1/, dalej

,»RODQO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sadu Okregowego w Biatymstoku,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 1, 15-950 Biatystok;

2) kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych Sadu Okregowego w Bialymstoku —
e-mail: iod@bialystok.so.gov.pl, tel. (85) 74 59 255;

3) dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzieleniec przedmiotowego zamodwienia publicznego realizowanego
w trybie Zapytania ofertowego;
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4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2019 r., poz. 1843 t..);

5) dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposodb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) kazdy Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku post¢gpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego UE lub panstwa czlonkowskiego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) Wykonawcy nie przyshuguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

18. Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawca jest: Beata
Kardasz, Tomasz Biesiada e-mail: przetargi@bialystok.so.gov.pl.

Zatgczniki:
1. Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia

2. Zalacznik nr 2 — Formularz oferty
3. Zalacznik nr 3 — Wykaz ustug
4. Zalacznik nr 4 — Wzor umowy
Zatwierdzit:

Dyrektor Sqdu Okregowego
w Bialymstoku

Grazyna Lewicka
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Zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca podejmuje si¢ wykonywania na jego rzecz kompleksowa obstuge
prawna Sadu Okregowego w Biatlymstoku, obejmujgcg w szczegdlnosci:

1) zastepstwo procesowe, w szczegolnosci przed sadami powszechnymi, Sadem Najwyzszym oraz
organami i sadami administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi wszystkich
instancji, a takze Krajowg Izbg Odwotawcza przy Prezesie Urzedu Zaméwien Publicznych;

2) udzielanie porad, konsultacji, wyjasnien i interpretacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych
w szczegolnosci z zakresu prawa i postegpowania cywilnego, prawa i postgpowania administracyjnego,
finanso6w publicznych, rachunkowosci, gospodarki nieruchomo$ciami, prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych, prawa autorskiego i praw pokrewnych, prawa wtasnosci intelektualnej, prawa zamowien
publicznych (w tym réwniez udziat w sporzadzaniu, opiniowaniu oraz weryfikowaniu dokumentacji
w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych);

3) obstuge prawna inwestycji;

4) sporzadzanie i opiniowanie projektow decyzji administracyjnych, porozumien, ugod, itp.;

5) opiniowanie, przygotowywanie, opracowywanie lub wspotudziat w opracowywaniu uméw (w tym
uzgadnianie ich zapisow pod wzgledem zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych oraz zasadnosci wprowadzania zmian do umow);

6) opiniowanie rozliczania kar umownych w ramach zawartych przez Zamawiajacego umow;

7) opracowywanie i opiniowanie projektow wewnatrzzaktadowych aktow prawnych;

8) udzial w negocjacjach, rokowaniach, spotkaniach oraz telekonferencjach prowadzonych przez
Zamawiajacego (na zadanie Zamawiajgcego);

9) interpretowanie obowigzujacych przepisOw prawa, udzielanie informacji o zmianach w przepisach
prawnych, uchybieniach w zakresie przestrzegania przepisow oraz skutkach tych uchybien,

10) obstuga prawna w zakresie kierowania dzialalno$cig administracyjna Sadu,

11) podejmowanie innych czynnos$ci niz wymienione powyzej w zakresie spraw wymagajacych obstugi

prawne;.
2. Zamawiajacy zastrzega nast¢pujace ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonywaniem zamowienia:

1) Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajacego odbywaé sie bedzie w siedzibie i poza siedzibg
Zamawiajacego, przy czym Wykonawca zobowigzuje si¢ petni¢ dyzur w siedzibie Zamawiajacego
dwa razy w tygodniu (przez co najmniej 2 godziny kazdego dnia), w dniach i godzinach urz¢dowania
Sadu (od poniedziatku do pigtku, w godz. 7:30 — 15:30), ustalonych z Zamawiajacym. Wykonywanie
obstugi prawnej moze odbywac si¢ w kazdym innym czasie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu lub telefonu.

2) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z potrzeb Zamawiajacego i okolicznos$ci
dotyczacych Wykonawcy, Strony dopuszczaja mozliwos¢ odstepstwa od ustalonego w pkt 1) sposobu
wykonywania obstugi prawnej.

3) W przypadku braku mozliwosci zapewnienia przez Wykonawce dyzuru w wyznaczonym dniu,
zobowigzany on jest poinformowa¢ Zamawiajacego o tym fakcie z co najmniej 2-dniowym
wyprzedzeniem, ustali¢ i1 uzyska¢ pisemng akceptacj¢ Zamawiajacego na wykonanie dyzuru w inny
dzien.

4) Zamawiajacy ponosi koszty oplat urzedowych oraz sadowych zwigzanych z prowadzonymi
postepowaniami.

5) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci na biezgco, bez zbednej zwloki.
Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania w terminie 2 dni
roboczych od daty ich otrzymania oraz do sporzadzania opinii prawnych i projektow pism
w terminie 3 dni roboczych, a w przypadku zagadnien wymagajacych szczegdtowej analizy prawnej
w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o ich sporzadzenie. W zakresie prawa
zamowien publicznych Wykonawca zobowigzany jest do udzielania odpowiedzi na zadane pytania
oraz sporzadzania opinii prawnych i projektow pism w terminie 1 dnia roboczego od daty ich
otrzymania. Przekazanie wniosku moze odby¢ si¢ w siedzibie Zamawiajacego badz za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.
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. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 na biezaco,
ze staranno$cig wynikajgcg z profesjonalnego charakteru §wiadczonych ustug oraz z poszanowaniem zasad
etyki zawodowej. CzynnoSci te, o ile ich charakter na to pozwala, moga by¢ wykonywane z uzyciem faksu
oraz poczty elektroniczne;j.

. Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnien lekarskich i innych wypadkow losowych
obsluge prawng $wiadczong przez radce prawnego/adwokata spelniajagcego wymagania okreslone przez
Zamawiajacego na etapie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, po uprzedniej akceptacji
Zamawiajacego, o ile nieobecno$¢ bedzie trwala nieprzerwanie przez okres dluzszy niz 7 dni
kalendarzowe. W innym przypadku zastosowanie majg postanowienia ust. 2 pkt 3.

Wszelkie wymagania i obowiazki dotyczace Wykonawcy odnosza si¢ rowniez do obstugi prawnej
swiadczonej w zastgpstwie.

. Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystkie informacje, ktdre pozyskal w zwigzku
ze $wiadczeniem ustugi prawnej na rzecz Zamawiajacego.

. Wykonawca bedzie dokumentowatl i archiwizowat decyzje i rozstrzygnigcia wydane w prowadzonych
sprawach oraz opinie prawne i analizy oraz przekazywat je Zamawiajagcemu na kazde jego zadanie.

. Wykonawca prowadzi ewidencj¢ wykonanych w danym miesigcu zadan/ czynnosci, ktorg przedktada wraz
faktura, opatrzong data sporzadzenia i podpisem.
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Zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego

B
Sqd Okregowy w Bialymstoku
ul. M. Sktodowskiej - Curie 1

15-950 Bialystok
FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy:
Nz e e e e e e
ATES: UL ot e
Kod: ..cvevvrennen. 1001 11 1o R WOJEWOAZEWO! ..eveevieeeeeeieieeieeiie e

Adres do korespondencji (wypetnic, jezeli jest inny niz adres siedziby) ..............ccocviiiiiiiiiniiiiiiennn,
NUMET tRIETOMU: ..ot e e
Adres e-mail, na ktoéry Zamawiajgcy ma przestac korespondencje: ........c.oovviiiiiiiiiiiiiiiii e,
Osoba upowazniona do kontaktow ..................coeevenenn. Sl

NIP: e s REGON: ittt

Odpowiadajac na zaproszenie do skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego na: Obstuga prawna Sadu Okregowego w Bialymstoku przez
okres 12 miesiecy sktadamy ofert¢ na wykonanie zamowienia.

1. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

2. Skladamy oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia, ktorego zakres okreslono w Zapytaniu ofertowym

za okres 12 miesiecy w cenie:

Brutto: ..ooveeeeeeeeeeeeeeee e zt

] (01773 (<SPPSR zlotych
VAT: .......... %

NEHO: et zt

w tym za 1 miesigc wykonania przedmiotu zaméwienia w cenie:

DIUtto: .oovveeieereeieeieee e, zt
] (0307 11 1< TSR PP ztotych
111510 LSRN zt

Cena oferty zawiera ostateczng, sumaryczng ceng obejmujgcq wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia z uwzglednieniem oplat i podatkow (w tym podatku VAT) wg odpowiadajqcych jej sktadnikow cenowych,
w tym zwigzane m.in. z dostawq do siedziby Zamawiajgcego.
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. Os$wiadczamy, iz:

1) cena netto podana w pkt 2 nie ulegnie podwyzszeniu przez okres trwania umowy;

2) akceptujemy 30-dniowy termin platnoSci za wykonany przedmiot zamoéwienia liczony od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury;

3) przedmiot zaméwienia bedziemy wykonywaé przy pomocy .... 0soby/osob*.

* nalezy uzupetnic¢

. O$wiadczamy, ze uwazamy si¢ zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni liczony od daty zlozenia
oferty.

Oswiadczamy, ze akceptujemy Wzor umowy, stanowigcy Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego oraz
zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach,
W miejscu 1 terminie w nim okreslonych.

. O$wiadczamy, ze wypehili$my obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO? wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania si¢
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.”)

1) tak*

2) nie*

3) nie dotyczy*

* niepotrzebne skresli¢

Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej o$wiadczamy, iz zalgczone do oferty dokumenty opisujg stan
faktyczny i prawny, aktualny na dzien zlozenia oferty.

9. Oferte niniejszg skltadamy na ... zapisanych i kolejno ponumerowanych stronach (od nr

donr....).

/miejscowos¢ i data/
/podpis osoby/0sob upowaznionej do wystepowania w imieniu wykonawcy/
(pozadany czytelny podpis albo podpis i pieczatka z imieniem i nazwiskiem)



/Piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow/

My, nizej podpisani:
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Zalacznik nr 3
do Zapytania ofertowego
(wzor)

Sqd Okregowy w Bialymstoku
ul. M. Sktodowskiej-Curie 1

DOSWIADCZENIE

15-950 Bialystok

/mazwa (firma), doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow/

Odpowiadajac na zaproszenie do skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego na: Obstuge prawna Sadu Okregowego w Bialymstoku:

Oswiadczamy, iz reprezentowana przez nas firma/firmy zrealizowata/y w ciggu ostatnich trzech (3) lat
nastgpujace zamowienia w zakresie niezb¢dnym do wykazania spelnienia warunku, o ktorym mowa w ust. 7
pkt 2) Zapytania ofertowego:

Lp. Nazwa Wykonawcy Zamawiajacy — Opis przedmiotu wykonanej ustugi w sposéb Czas realizacji
(podmiotu) (jednostka sektora umozliwiajacy ocen¢ spelnienia warunku zaméwienia
wykazujacego finansow okreslonego w ust. 7 pkt 2) (od: dzien-miesiac-rok do:
posiadanie publicznych) i dzien-miesigc-rok)
doswiadczenia miejsce wykonania
zamowienia (pelna
nazwa i adres)
- 1 2 3 5
1. Swiadczenie obstugi prawnej, w ramach ktorej
$wiadczono kompleksowe doradztwo prawne
obejmujace co najmniej zagadnienia z dziedziny
prawa zamowien publicznych, prawa cywilnego,
prawa budowlanego, prawa administracyjnego,
prawa pracy oraz finanséw publicznych
2. Swiadczenie obstugi prawnej, w ramach ktorej

$wiadczono kompleksowe doradztwo prawne
obejmujace co najmniej zagadnienia z dziedziny
prawa zamowien publicznych, prawa cywilnego,
prawa budowlanego, prawa administracyjnego,
prawa pracy oraz finanséw publicznych

Uwaga: Do powyzszego wykazu nalezy dolaczy¢ dowody potwierdzajace, ze w/w ustugi zostaly wykonane w sposob

nalezyty.

/miejscowos¢ i data/

/podpis osoby/0s6b upowaznionej do wystgpowania w imieniu wykonawcy/
(pozadany czytelny podpis albo podpis i pieczatka z imieniem i nazwiskiem)
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Zalacznik nr 4
do Zapytania ofertowego

UMOWA OBSLUGI PRAWNEJ

(wzor)
zawarta W dniu ..........ocoeiiiiii, w Bialymstoku pomiedzy:
................................................................. zwanym w tresci umowy  Wykonawca,
reprezentowanym przez:
a

Sadem Okr¢gowym z siedzibg w Bialymstoku, przy ul. M. Curie-Sktodowskiej 1, zwanym w tresci umowy
Zamawiajacym, reprezentowanym przez

0 nastepujacej tresci:

§ 1.
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca podejmuje si¢ wykonywania na jego rzecz kompleksowej obstugi
prawnej Sadu Okregowego w Biatymstoku, obejmujgcej w szczegdlnoscei:

1) zastepstwo procesowe, w szczegolnosci przed sadami powszechnymi, Sadem Najwyzszym oraz
organami i sgdami administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi wszystkich
instancji, a takze Krajowg Izbg Odwotawcza przy Prezesie Urzedu Zaméwien Publicznych;

2) udzielanie porad, konsultacji, wyjasnien 1 interpretacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych
w szczegolnosci z zakresu prawa i postegpowania cywilnego, prawa i postgpowania administracyjnego,
finanso6w publicznych, rachunkowosci, gospodarki nieruchomo$ciami, prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych, prawa autorskiego i praw pokrewnych, prawa wlasnosci intelektualnej, prawa zamowien
publicznych (w tym roéwniez udziat w sporzadzaniu, opiniowaniu oraz weryfikowaniu dokumentacji
w zakresie prowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych);

3) obstuga prawna inwestycji;

4) sporzadzanie i opiniowanie projektow decyzji administracyjnych, porozumien, ugod, itp.;

5) opiniowanie, przygotowywanie, opracowywanie lub wspotudziat w opracowywaniu uméw (w tym
uzgadnianie ich zapisow pod wzgledem zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych oraz zasadnosci wprowadzania zmian do umow);

6) opiniowanie rozliczania kar umownych w ramach zawartych przez Zamawiajacego umow;

7) opracowywanie i opiniowanie projektow wewnatrzzaktadowych aktow prawnych;

8) udzial w negocjacjach, rokowaniach, spotkaniach oraz telekonferencjach prowadzonych przez
Zamawiajacego;

9) interpretowanie obowigzujacych przepisOw prawa, udzielanie informacji o zmianach w przepisach
prawnych, uchybieniach w zakresie przestrzegania przepisow oraz skutkach tych uchybien,

10) obstuga prawna w zakresie kierowania dzialalno$cig administracyjna Sadu,

11) podejmowanie innych czynno$ci niz wymienione powyzej w zakresie spraw wymagajacych obstugi

prawne;.
2. Zamawiajacy zastrzega nastgpujace ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonywaniem zaméwienia:

1) Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajacego odbywaé sie bedzie w siedzibie i poza siedzibg
Zamawiajacego, przy czym Wykonawca zobowigzuje si¢ petni¢ dyzur w siedzibie Zamawiajacego
dwa razy w tygodniu (przez co najmniej 2 godziny kazdego dnia), w dniach i godzinach urzgdowania
Sadu (od poniedziatku do pigtku, w godz. 7:30 — 15:30), ustalonych z Zamawiajacym. Wykonywanie
obstugi prawnej moze odbywac si¢ w kazdym innym czasie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego
za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu lub telefonu.

2) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z potrzeb Zamawiajacego i okolicznosci
dotyczacych Wykonawcy, Strony dopuszczaja mozliwos$¢ odstepstwa od ustalonego w pkt 1) sposobu
wykonywania obstugi prawnej.
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3) W przypadku braku mozliwosci zapewnienia przez Wykonawce dyzuru w wyznaczonym dniu,
zobowigzany on jest poinformowa¢ Zamawiajgcego o tym fakcie z co najmniej 2-dniowym
wyprzedzeniem, ustali¢ i1 uzyska¢ pisemng akceptacj¢ Zamawiajacego na wykonanie dyzuru w inny
dzien.

4) Zamawiajacy ponosi koszty optat urzedowych oraz sadowych zwigzanych z prowadzonymi
postepowaniami.

5) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci na biezaco, bez zbednej zwiloki.
Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania w terminie 2 dni
roboczych od daty ich otrzymania oraz do sporzadzania opinii prawnych i projektow pism
w terminie 3 dni roboczych, a w przypadku zagadnien wymagajacych szczegdtowej analizy prawnej
w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku o ich sporzadzenie. W zakresie prawa
zamowien publicznych Wykonawca zobowigzany jest do udzielania odpowiedzi na zadane pytania
oraz sporzgdzania opinii prawnych i projektdow pism w terminie 1 dnia roboczego od daty ich
otrzymania. Przekazanie wniosku moze odby¢ si¢ w siedzibie Zamawiajacego badz za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.

. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 1 na biezaco,

ze staranno$cig wynikajaca z profesjonalnego charakteru $wiadczonych ustug oraz z poszanowaniem zasad

etyki zawodowej. Czynnosci te, o ile ich charakter na to pozwala, moga by¢ wykonywane z uzyciem faksu
oraz poczty elektroniczne;j.

. Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnien lekarskich i innych wypadkow losowych

obstuge prawna $wiadczong przez radce prawnego/adwokata spelniajacego wymagania okreslone przez

Zamawiajacego na etapie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, po uprzedniej akceptacji

Zamawiajacego, o ile nieobecno$¢ bedzie trwala nieprzerwanie przez okres dluzszy niz 7 dni

kalendarzowe. W innym przypadku zastosowanie maja postanowienia ust. 2 pkt 3.

Wszelkie wymagania i obowiazki dotyczace Wykonawcy odnoszg si¢ réwniez do obslugi prawnej

swiadczonej w zastepstwie.

. Wykonawca bedzie dokumentowal i archiwizowat decyzje i rozstrzygnigcia wydane w prowadzonych

sprawach oraz opinie prawne i analizy oraz przekazywat je Zamawiajagcemu na kazde jego zadanie.

. Wykonawca prowadzi ewidencj¢ wykonanych w danym miesigcu zadan/ czynno$ci, wedlug wzoru

stanowigcego Zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy, ktorg przedktada wraz faktura, opatrzong datg

sporzadzenia i podpisem.

§ 2.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ Wykonawcy dostgp do dokumentéw niezbednych
do wykonania przedmiotu umowy oraz udzieli¢ wszelkiej pomocy w zakresie koniecznym do jej
wykonania, w tym udzieli¢ Wykonawcy stosownych pelnomocnictw.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy shuzbowej i1 ochrony danych osobowych
w zakresie spraw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§ 3.
. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
netto: ...... zt (stownie: ............... ztotych) powigkszone o nalezny podatek VAT w stawce ...%,
w kwocie brutto: .................. zt (stownie: ......... ) .

. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 zostato okreslone na podstawie oferty Wykonawcy z dnia ..... .
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za skalkulowanie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy.

. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytulu wykonania uslugi platne bedzie przez Zamawiajacego
w okresach miesigcznych w oparciu o faktur¢ Wykonawcy, potwierdzajaca zrealizowanie przez
Wykonawce zamoéwienia zgodnie z umowg. Wysokos¢ wynagrodzenia miesigcznego zgodnie z ofertg
wynosi brutto: ........... zt (stownie: ............ zlotych).

. Platno$¢ wynagrodzenia nastgpowac bedzie po dostarczeniu przedmiotu umowy w terminie 30 dni od daty
dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury/daty przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej
za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, na konto bankowe Wykonawcy
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. Wykonawca o$wiadcza, iz ww. konto bankowe *znajduje si¢/*nie znajduje si¢ na wykazie podmiotow

zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreSlonych i1 przywrdconych

do rejestru VAT prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej /KAS/.

Zamawiajacy poinformuje naczelnika urzedu skarbowego wilasciwego dla Wykonawcy o dokonaniu

ptatnosci z tytulu realizacji przedmiotu umowy, na rachunek bankowy, ktéory nie znajduje

si¢ na wykazie wskazanym w ust. 5 (jezeli dotyczy).

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie faktury VAT w formie:

1) papierowe;j;

2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, zlozonego za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania, zwanej PEF, zgodnie z ustawg o elektronicznym fakturowaniu
w zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym z dnia 9 listopada 2018 r. (Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 t.j.).

. Zamawiajacy nie dopuszcza przesylania innych ustrukturyzowanych dokumentdéw elektronicznych,

za wyjatkiem faktury.

. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada si¢ z danych wymaganych przepisami o podatku

od towarow 1 ustug oraz danych zawierajacych:
1) informacje dotyczace odbiorcy platnosci;
2) wskazanie umowy zamoéwienia publicznego.
W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, poza danymi okreSlonymi w ust. 12, mogg by¢
zamieszczone takze inne dane, jezeli sg niezbedne ze wzgledu na specyfike zamowien publicznych.
Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy. W przypadku, gdy okres realizacji
przedmiotu umowy bedzie krotszy niz miesigc, wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie obliczone
proporcjonalnie do ilo$ci dni, w czasie ktorych wykonywano przedmiot umowy w stosunku do ilosci dni
w tym miesigcu.
Jako date zaptaty faktury rozumie si¢ datg¢ ztozenia przez Zamawiajacego dyspozycji zaptaty i obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.
W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty przez Zamawiajacego, Wykonawca ma prawo do odsetek
ustawowych za kazdy dzien opdznienia w zaplacie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Wszelkie rozliczenia prowadzone bedg w PLN.

* niepotrzebne skresli¢

§ 4.

Oprocz wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3, Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptaty odrgbnego
wynagrodzenia z tytulu zastgpstwa prawnego lub procesowego w wysoko$ci stawek minimalnych
wynikajacych z odrgbnych przepisow, powigkszonych o podatek VAT, chyba ze w orzeczeniu
konczacym postepowanie zasadzony zostanie zwrot kosztow procesowych lub strony w zawartej ugodzie
ustalg zwrot kosztow procesowych w kwocie wyzszej, wowczas wynagrodzenie Wykonawcy ulega
odpowiedniemu zwigkszeniu do tej kwoty.

Ptatno$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 nastgpowac bedzie po prawomocnym zakonczeniu
sprawy, S$ciggnigciu zasadzonych kwot lub stwierdzeniu bezskutecznosci egzekucji, w terminie
i na zasadach okreslonych w § 3 ust. 4-10.

§5.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do pokrycia wszelkich kosztow, ktorych poniesienie bedzie konieczne
w celu prawidlowej realizacji zlecenia przez Wykonawce, a w szczegolnosci wydatkow, ktore Wykonawca
bedzie musial ponies¢ w zwigzku z wykonywaniem czynno$ci poza miejscowoscia, w ktorej miesci si¢
siedziba Zamawiajacego. Wydatki te bedg rozliczane na zasadach i wedlug stawek aktualnie obowigzujacych
w przepisach dotyczacych naleznosci przystugujacych z tytulu podrézy stuzbowych pracownikom.

§ 6.

Postanowienia § 3, § 4 oraz § 5 wyczerpuja wszelkie roszczenia finansowe Wykonawcy na tle wykonywania
niniejszej umowy.
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§7.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych

do wszystkich wykonanych 1 dostarczonych opracowan, w szczegolnosci opinii, projektow umow,

aneksow, porozumien, ugdéd w zakresie korzystania, rozporzadzania nimi oraz do pobierania
wynagrodzenia, na nast¢pujacych polach eksploatacji:

1) wykorzystywania na wlasny uzytek oraz na uzytek osob trzecich w celach zwigzanych z realizacjg
zadan Zamawiajacego, bez ograniczen czasowych;

2) prawo publicznego odtwarzania, a takze publicznego udostgpniania w sieci Internet w taki sposob, aby
kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

3) prawo utrwalania dowolng technikg, w tym technikg cyfrowa, optyczna, magnetyczng drukiem;

4) prawo wprowadzania do pamig¢ci komputera oraz do wtasnych baz danych;

5) prawo utrwalania, zwielokrotniania, publikowania 1 rozpowszechniania w systemie online
w sposOb umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanych koncowych uzytkownikow sieci,
jak rowniez na kazdym no$niku audiowizualnym, a w szczego6lno$ci na nosniku magnetycznym i dysku
komputerowym oraz wszystkich typach no$nikow przeznaczonych do zapisu cyfrowego oraz na kliszy
fotograficznej i drukiem;

6) prawo do tworzenia papierowych wersji w dowolnej ilosci;

7) prawo do wprowadzania do obrotu, wytwarzania okreslong technikg egzemplarzy, w tym technika
drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg oraz na kliszy fotograficznej;

8) prawo do wykorzystywania w roznych formatach, w tym w postaci drukowanej w catosci lub we
fragmentach, wraz z prawem wlaczania utworu (lub jego fragmentow) do innych utworow
1 tworzenia opracowan (abstraktow).

. Przeniesienie praw, o ktorych mowa w ust. 1, jest nieograniczone czasowo i terytorialnie.

. Wraz z przeniesieniem powyzszych praw Wykonawca wyraza zgod¢ na korzystanie oraz rozporzadzenie

przez Zamawiajacego prawami do utwordéw zaleznych powstatych w wyniku dokonania przerobki lub

adaptacji opracowania na polach eksploatacji okreslonych w ust. 1.

. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo do udzielania zgody, o ktorej mowa w ust. 3, podmiotom

trzecim na polach eksploatacji okreslonych w ust. 1.

. Przeniesienie praw, o ktdérych mowa w ust. 1 i ust. 4 nastgpi z chwilg dostarczenia Zamawiajacemu

no$nikéw, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 8.

. Zamawiajacy moze obcigzy¢ Wykonawce karg umowna:

1) w przypadku, gdy Zamawiajacy odstagpi od umowy w catosci lub w czgsci z powodu okolicznosci
za ktore odpowiada Wykonawca lub gdy Wykonawca odstagpi od umowy w calosci lub w czesci
z wlasnej winy lub woli w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1;

2) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce umowy, innego niz
okreslone w ust. 1 pkt.1) w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 3;

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczen uzupehiajacych w przypadku, gdy szkoda

z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przekroczy kwote kar umownych.

. Zamawiajacy ma prawo do potrgcenia kwot wynikajacych z naliczonych kar umownych lub roszczen

uzupeiajacych z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania umowy.

§9.

. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku:

1) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w jego interesie
Odstgpienie od umowy w tym wypadku moze nastagpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o tych okoliczno$ciach;

2) wydania nakazu zajgcia istotnej czgsci majatku Wykonawcy, majacej wplyw na realizacj¢ przedmiotu
niniejszej umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku

naruszenia umowy przez Wykonawce, a w szczegdlnosci w przypadku, gdy Wykonawca:

1) bedzie dziatal sprzecznie w interesami Zamawiajacego;

2) bedzie naruszat okreslone w umowie zasady organizacji pracy oraz wspolpracy z Zamawiajacym;
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3) naruszy postanowienia umowy dotyczace poufnosci i konfliktu interesow;
4) innego rodzaju razacego nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy, czynigcego dalsze jej
kontynuowanie bezprzedmiotowym.

3. Odstgpienie od umowy/rozwigzanie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie z podaniem podstaw prawnych
i faktycznych odstgpienia/wypowiedzenia.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1-2, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonania czg$ci umowy.

§ 10.
Zmiana postanowien przedmiotowej umowy moze nastapi¢ wylacznie na wniosek Zamawiajacego lub
Wykonawcy, za zgodg obu Stron, wyrazong w formie pisemnej (aneks) pod rygorem niewaznosci.

§11.
Dane kontaktowe Wykonawcy: tel. ...........c........ ,fax e, se-mails Lo, .

§12.
Realizacja niniejszej umowy wigze si¢ z powierzeniem Wykonawcy przetwarzania danych osobowych,
ktérych administratorem jest Sad Okregowy w Bialymstoku. Umowa o powierzenie przetwarzania danych
osobowych stanowi¢ bedzie Zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

§13.*

W stosunkach pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca na tle realizacji umowy obowigzujg zasady:

1) solidarnej odpowiedzialno$ci wykonawcow (uczestnikow konsorcjum) za calos¢ podjetych w ramach
przedmiotu umowy zobowigzan wynikajacych niniejszej umowy, niezaleznie od procentowego lub
rzeczowego udzialu kazdego z nich w realizacji zadania;

2) reprezentacji jednego z wykonawcow (uczestnikow konsorcjum — lidera) ze skutkiem dla pozostatych,
rozumianej jako wylaczne uprawnienie i obowigzek do sktadania i przyjmowania dokumentéw
1 o$wiadczen powstatych na tle realizacji niniejsze umowy.

* jezeli dotyczy

§ 14.
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich dotyczacych Zamawiajagcego danych
i informacji uzyskanych w jakikolwiek (zamierzonych Ilub przypadkowych) w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy, bez wzgledu na sposob i formg ich przekazania.
Obowigzku zachowania poufnosci nie stosuje si¢ do danych i informacji:
1) dostepnych publicznie,
2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
od osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci,
3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane Wykonawcy bez obowigzku
zachowania poufnosci,
4) w stosunku do ktorych Wykonawca uzyskatl pisemng zgode Zamawiajacego na ich ujawnienie.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci przedmiot
umowy 1 wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1429 z p6zn. zm.),
ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy z zastrzezeniem informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa.
3. Wykonawca wyraza zgod¢ na udostgpnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, zawartych
w niniejszej umowie dotyczacych go danych, w zakresie obejmujgcym imiona i nazwiska 0sOb
realizujgcych przedmiot zaméwienia.

§ 15.
Niniejsza umowa zostata zawarta na okres 12 miesiecy, tj. od dnia .............. do dnia ..................
2. Kazda ze stron ma prawo wypowiedzenia umowy z 1-miesi¢cznym okresem wypowiedzenia ztozonym
na pi$mie.

[um—
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3. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ wczesniejszego rozwigzania Umowy na mocy porozumienia stron
na warunkach w tymze porozumieniu ustalonych.

§ 16.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej wazno$ci formy pisemne;j.
3. Spory mogace powsta¢ na tle stosowania postanowien niniejszej umowy strony poddaja pod
rozstrzygniecie Sadowi wlasciwemu miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§ 17.
Umowe sporzadzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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Zalacznik nr 2
do Umowy nr ......cceeuvenee
Zdnia ...ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Ewidencja wykonanych zadan/czynnoS$ci
A0/ 111 () T Tl |

Potwierdzenie wykonania
zadania/czynnosci przez
upowazniong osobe

Data wykonania

Zadanie/czynno$¢ . ‘e
zadania/czynnoSci

(miejscowosc i data) (podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3
do Umowy nr ......cceeuvenee
Zdnia ...ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Sadem Okr¢gowym w Biatymstoku z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Marii Sktodowskiej — Curie 1, 15-950
Biatystok, reprezentowanym przez Prezesa Sadu Okregowego i Dyrektora Sgdu Okregowego (w zakresie
realizowanych zadan), zwanych dalej Administratorem Danych Osobowych

(dalej tacznie jako: ,,Strony”)

Majac na uwadze, ze:

1.

2.

Strony zawarly Umowg¢ Obstugi Prawnej, w zwiagzku, z wykonywaniem ktorej Administrator powierzy
Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym Umowa;

Celem Umowy jest ustalenie warunkow, na jakich Przetwarzajacy wykonuje operacje przetwarzania
Danych Osobowych w imieniu Administratora;

Strony zawierajac Umowe daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych Osobowych, aby
odpowiadaly one w peli postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO.

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujgcej tresci:

4.

§1.

Opis Przetwarzania

Na warunkach okreslonych niniejsza Umowa oraz Umowg Podstawowa Administrator powierza i poleca
Przetwarzajgcemu przetwarzanie (w rozumieniu RODO) dalej opisanych Danych Osobowych.

Przetwarzanie bgdzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;.

Charakter i cel przetwarzania wynikajag z Umowy Podstawowej, w szczegolnosci zapewnienie obshugi
prawnej Sadu Okrggowego w Biatymstoku.

Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujace rodzaje danych osobowych:

Dane zwykle:

(1
@)
3)
“4)
(6))
(6)
(7
®)
(€))

imi¢ i nazwisko,

numer ewidencyjny PESEL,

adres e-mail,

adres IP,

numery telefonow,

adres zamieszkania,

data urodzenia,

NIP,

seria 1 numer dokumentu tozsamosci,
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(10)  imiona rodzicow,

(11)  numer rachunku bankowego,

(12)  miejsce zatrudnienia

(13)  stanowisko pracy

(14)  opis warunkow pracy uwzgledniajgcy informacje o wystepowaniu na stanowisku lub

stanowiskach pracy czynnikdéw niebezpiecznych, szkodliwych dla zdrowia lub czynnikow
ucigzliwych.

Dane szczego6lnych kategorii i dane karne:

(15)  dokumentacja medyczna,

(16)  dane osobowe zawarte w aktach spraw sadowych,

(17)  informacja o okresie przebywania na zwolnieniu lekarskim.

Dane dzieci
(18)  imig i nazwisko,
(19)  data urodzenia.

Inne dane osobowe ujawnione podczas wykonywania umowy gléwnej.

5.

€]
()
3)

Przetwarzanie Danych bedzie dotyczy¢ nast¢pujacych kategorii 0sob:

pracownicy Administratora,
klienci Administratora okreslonych w Umowie Podstawowej,
kontrahenci (odbiorcy i dostawcy) administratora.

§2.

Zakaz podpowierzania

Podmiot przetwarzajacy nie powierzy przetwarzania danych osobowych przetwarzanych na podstawie
niniejszej umowy innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora.

[

§ 3.

Obowiazki Przetwarzajacego

Przetwarzajacy przetwarza Dane wylacznie zgodnie =z udokumentowanymi poleceniami
lub instrukcjami Administratora.

. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze nie przekazuje Danych do panstwa trzeciego lub organizacji

mi¢dzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy (,,EOG”)). Przetwarzajacy oswiadcza
rowniez, ze nie korzysta z podwykonawcow, ktorzy przekazujg Dane poza EOG.

. Jezeli Przetwarzajacy ma zamiar lub obowigzek przekazywaé¢ Dane poza EOG, informuje o tym

Administratora, w celu umozliwienia Administratorowi podjgcia decyzji i1 dzialan niezbednych
do zapewnienia zgodno$ci przetwarzania z prawem lub zakonczenia powierzenia przetwarzania.

Przetwarzajacy uzyskuje od osob, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania Danych
w wykonaniu Umowy, udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy, ewentualnie upewnia
si¢, ze te osoby podlegajg ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.

. Przetwarzajacy zapewnia ochron¢ Danych i podejmuje $rodki ochrony danych, o ktorych mowa w art. 32

RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy.

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ wobec Administratora do odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza, w zakresiec wykonywania praw okreslonych w rozdziale III RODO. Przetwarzajacy oswiadcza,
ze zapewnia obsluge Praw jednostki w odniesieniu do powierzonych Danych. Szczegoty obstugi Praw
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jednostki zostang pomiedzy Stronami uzgodnione. Strony ustalily procedur¢ obstugi Praw jednostki
odrgbnym dokumentem.

7. Przetwarzajacy wspolpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowigzkow
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32-36 RODO (ochrona danych, zgtaszanie
naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie osob dotknigtych naruszeniem ochrony danych, ocena
skutkow dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem nadzorczym).

8. Jezeli Przetwarzajacy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez Administratora
polecen lub instrukcji, Przetwarzajacy natychmiast informuje Administratora o stwierdzonej watpliwos$ci
(w sposob udokumentowany i z uzasadnieniem), pod rygorem utraty mozliwos$ci dochodzenia roszczen
przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

9. Planujgc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania Danych, Przetwarzajacy ma obowigzek zastosowaé
si¢ do wymogu projektowania prywatno$ci, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1| RODO i ma obowigzek
z wyprzedzeniem informowa¢ Administratora o planowanych zmianach w taki sposob i terminach, aby
zapewni¢ Administratorowi realng mozliwo$¢ reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajgcego
zmiany w opinii Administratora groza uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa Danych lub zwigkszaja
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0sob, wskutek przetwarzania Danych przez Przetwarzajacego.

10. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do ograniczenia dostgpu do Danych Osobowych wylgcznie do osob,
ktorych dostegp do Danych jest potrzebny dla realizacji Umowy i posiadajacych odpowiednie
upowaznienie.

11. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania Danych,
w tym rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych. Przetwarzajacy udostepniania na zgdanie
Administratora prowadzony rejestr czynno$ci przetwarzania danych przetwarzajgcego, z wylgczeniem
informacji stanowigcych tajemnic¢ handlowa innych klientoéw Przetwarzajacego.

12. Jezeli Przetwarzajacy wykorzystuje w celu realizacji Umowy zautomatyzowane przetwarzanie, w tym
profilowanie, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, Przetwarzajacy informuje o tym Administratora
w celu 1 w zakresie niezb¢dnym do wykonania przez Administratora obowiagzku informacyjnego.

13. Przetwarzajacy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania Danych odpowiednie
szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.

§4.

Obowiazki Administratora

Administrator zobowigzany jest wspotdziataé z Przetwarzajacym w wykonaniu Umowy, udzielaé
Przetwarzajacemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen Administratora, jak tez
wywigzywac si¢ terminowo ze swoich szczegotowych obowigzkow.

§5.

Bezpieczenstwo danych

Przetwarzajacy przeprowadzil analiz¢ ryzyka przetwarzania powierzonych Danych i stosuje si¢ do jej
wynikow, co do organizacyjnych i technicznych $§rodkow ochrony danych.

§ 6.

Powiadomienie o Naruszeniach Danych Osobowych

1. Przetwarzajacy powiadamia Administratora danych o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony Danych
osobowych niezwlocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 24 godzin od pierwszego zgloszenia,
umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje osoby upowaznione
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do kontaktu ze strony Administratora, wskazane w § 12 niniejszej umowy, o poczynionych ustaleniach
z chwilg ich dokonania, w szczegolnosci o stwierdzeniu naruszenia.

. W przypadku gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot,
ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub cze$ci umowy moze spowodowaé wysokie ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci os6b fizycznych, Podmiot przetwarzajacy w terminie 12 godzin od stwierdzenia
naruszenia zobowigzany jest poinformowac o takim naruszeniu osoby upowaznione do kontaktu ze strony
Administratora, wskazane w § 12 niniejszej umowy. Zgloszenie powinno jezykiem jasnym i prostym
opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiera¢ przynajmniej informacje i $rodki,
o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 lit. b), ¢) i d) rozporzadzenia. Powyzsze zawiadomienie nie jest wymagane
w przypadkach wskazanych w art. 34 ust. 3 rozporzadzenia

§7.

Nadzor

. Administrator kontroluje sposob przetwarzania powierzonych Danych Osobowych po uprzednim
poinformowaniu Przetwarzajagcego o planowanej kontroli. Administrator lub wyznaczone przez niego
osoby sg uprawnione do (i) wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sag Dane Osobowe oraz (ii)
wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem Danych Osobowych. Administrator uprawniony jest
do Zadania od Przetwarzajacego udzielania informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania Danych
Osobowych, oraz udost¢pnienia rejestrow przetwarzania.

. Kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, Administrator moze dokona¢ w kazdym czasie obowigzywania niniejszej
umowy.

. Przetwarzajacy wspotpracuje z urzedem ochrony danych osobowych w zakresie wykonywanych przez
niego zadan.

. Przetwarzajacy:

4.1.udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodno$ci dzialania
Administratora z przepisami RODO,

4.2 . umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytéw lub inspekc;ji.
Przetwarzajacy wspotpracuje w zakresie realizacji audytow lub inspekc;ji.

. W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybien Administrator zobowigzuje Podmiot przetwarzajacy do ich
usuni¢cia, a w razie niezastosowania si¢ do zalecen Administrator moze rozwigza¢ niniejszg umowe
ze skutkiem natychmiastowym.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 7 dni.

§8.

Oswiadczenia Stron

. Administrator o$wiadcza, ze jest Administratorem Danych oraz, ze jest uprawniony do ich przetwarzania
w zakresie, w jakim powierzyt je Przetwarzajagcemu.

. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej profesjonalnie zajmuje si¢
przetwarzaniem danych osobowych objetym Umowa i Umowa Podstawowa, posiada w tym zakresie
niezbedng wiedzg, odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne oraz daje r¢kojmi¢ nalezytego
wykonania niniejszej Umowy. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie wykonaé wszelkie czynnosci
na rzecz Administratora z najwyzsza starannoscia.
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Na zadanie Administratora Przetwarzajacy okaze Administratorowi stosowne referencje, wykaz
doswiadczenia, informacje finansowe Iub inne dowody, iz Przetwarzajacy zapewnia wystarczajgce
gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy stwierdza, ze jest mu znana tre$¢ obowigzujacych przepisOw w zakresie ochrony
danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych

bedzie miat dostep w zwigzku z wykonywaniem Umowy o wspolprace, a takze sposobow zabezpieczenia
tych danych, zarowno w trakcie trwania niniejszej umowy, jak i po jej wygasnigciu lub rozwigzaniu.

§9.

Odpowiedzialnos$¢

. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkode wyrzadzong Administratorowi jak i osobie trzeciej

w przypadku, gdy okaze si¢ on odpowiedzialny lub wspotodpowiedzialny za szkode, ktéra poniosta osoba,
ktérej dane dotycza, w wyniku naruszenia przepisow rozporzadzenia lub poza zgodnymi z prawem
instrukcjami  Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Przetwarzajacy odpowiada za szkody
spowodowane zastosowaniem lub nie zastosowaniem wlasciwych $rodkow bezpieczenstwa.

. Administrator zobowigzany jest kazdorazowo do niezwlocznego poinformowania Podmiotu

przetwarzajacego o kazdym zdarzeniu, ktore mogloby stanowi¢ podstawe zgloszenia przez Administratora
roszczen, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim w przypadku, gdy okoliczno$ci zdarzenia wskazujg
na odpowiedzialnos¢ lub wspoétodpowiedzialnosé Podmiotu przetwarzajgcego w powstaniu szkody oraz
umozliwi mu odniesienie si¢ i wskazanie okoliczno$ci, ktore wylgczaja obowigzek naprawienia
ewentualnej szkody przez Podmiot przetwarzajacy.

. Szkod¢ w rozumieniu niniejszej umowy stanowig rowniez natozone na Administratora kary pieni¢zne

zwigzane z nieprzestrzeganiem przepisOw okreslonych w RODO, wynikte na skutek dziatan lub zaniechan
ze strony Przetwarzajacego. W takim przypadku Administrator posiada uprawnienie do zwrotnego zgdania
od Przetwarzajagcego uiszczonej kary pienigznej wraz z wszelkimi innymi dodatkowymi kosztami
wyniklymi z tego tytutu.

. Jezeli Podprzetwarzajacy nie wywigze si¢ ze spoczywajgcych na nim obowigzkow ochrony danych, pelna

odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za wypelnienie obowigzkow przez Podprzetwarzajgcego
spoczywa na Przetwarzajacym.

§ 10.
OKkres obowiazywania Umowy powierzenia

. Umowa obowigzuje od ....................... 1 zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowe;.

. Administrator moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym , jezeli:

2.1 kontrola organu nadzoru ochrony danych osobowych wykaze, ze Podmiot przetwarzajacy nie pod;jat
srodkow zabezpieczajacych, o ktérych mowa w RODO lub w innych przepisach powszechnie
obowigzujacych, dotyczacych ochrony danych osobowych; zostalo stwierdzone przez ww. organ
naruszenie ochrony danych osobowych lub zasgdzono odszkodowanie za szkod¢ w zwigzku
z naruszeniem przez Podmiot przetwarzajacy rozporzadzenia,

2.2 Podmiot przetwarzajacy razaco narusza zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy lub Umowy
0 wspoOlprace, ktore wigzg si¢ z ochrong danych osobowych.

. Rozwigzanie niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym stanowi przyczyng uzasadniajaca

rozwigzanie lub wypowiedzenie Umowy Podstawowej ze skutkiem natychmiastowym.
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§11.
Usuniecie Danych

. Podmiot przetwarzajacy, z chwilg rozwigzania lub wygasnigcia Umowy Podstawowej badz Umowy
Powierzenia zobowigzuje si¢ zwrdci¢ przekazane przez Administratora dane osobowe oraz usungé
wszelkie dane osobowe z wszystkich posiadanych nosnikow, w szczegdlnosci ze sporzadzonych kopii
zapasowych, oraz usung¢ wszelkie ich istniejace kopie i zobowigzuje si¢ zniszczy¢ wszelkie informacje
mogace postuzy¢ do odtworzenia, w catosci lub czesci, powierzonych danych osobowych.

. Po wykonaniu zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1 Przetwarzajgcy sporzadza z czynnoS$ci usuni¢cia
danych osobowych protokol, ktory przesyla Administratorowi w terminie 7 dni od dnia rozwigzania lub
wygasni¢cia Umowy o wspotpracy.

§12.
Postanowienia Koncowe

. Strony ustalaja nast¢pujace dane kontaktowe do realizacji obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej umowy:

1.2 ze strony Administratora:

1) Inspektor Ochrony Danych ——tel. ......................oo.e. ,e-mail: ... ,
1.3 ze strony Podmiotu przetwarzajacego:
D) —tel v ,e-mail: ..., .

. Strony majg prawo do zmiany 0s6b i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w kazdym czasie
trwania umowy, informujac o tym pisemnie drugg Stron¢ bez konieczno$ci sporzadzania aneksu
do umowy.

. W razie sprzecznos$ci pomi¢dzy postanowieniami niniejszej Umowy Powierzenia a Umowy Podstawowej,
pierwszenstwo majg postanowienia Umowy Powierzenia. Oznacza to takze, ze kwestie dotyczace
przetwarzania danych osobowych pomiedzy Administratorem a Przetwarzajagcym nalezy regulowaé
poprzez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu jej postanowien.

. O ile sama umowa nie stanowi inaczej, jej uzupehlienie lub zmiana, rozwigzanie za zgoda obu Stron,
rozwigzanie przez jedng ze Stron ze skutkiem natychmiastowym, jak rowniez odstgpienie od niej albo jej

wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

. Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad wilasciwy dla
Administratora.

. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

. Umowa podlega prawu polskiemu oraz RODO.

Przetwarzajacy Administratora Danych Osobowych



