Zarzadzenie Nr - A-0220-97/20
Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Bialymstoku
z dnia 12 pazdziernika 2020 roku

w sprawie szczeg6lnych zasad obstugi interesantéw i obecnos$ci uczestnikow
postepowan sadowych w Sadzie Okregowym w Bialymstoku w okresie stanu epidemii
wywolanego wirusem COVID-19

Na podstawie art. 22, art. 31a i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo
0 ustroju sadéw powszechnych (Dz.U.2020.365 j.t. ze zm.), § 39 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania sgdow
powszechnych (Dz.U.2019.1141 ze zm.), ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6towych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U.2020.374 ze
zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ godziny urzedowania Sadu od poniedziatku do pigtku od 730 do 1530,
za$ godziny obstugi interesantéw od 890 do 1500,

§2

1. Wznawia sie bezposrednig obstuge interesantéw przez:

1) Biuro Obstugi Interesanta - pracownicy udzielajg informacji rowniez telefonicznie
(tel. 85742 23 46) lub droga elektroniczng (e- mail:boi@bialystok.so.gov.pl);

2) Czytelnig¢ Akt - zapoznanie sie z aktami spraw mozliwe bedzie w wyznaczonym dniu
i godzinie po uprzednim telefonicznym (tel 85 745 93 59) lub drogg elektroniczng
(e-mail: czytelnia@bialystok.so.gov.pl) zaméwieniu akt. Terminy udostepniania akt
w Czytelni Akt musza by¢ wyznaczane w taki sposéb, aby w pomieszczeniu nie
przebywaty jednocze$nie wiecej niz cztery osoby zapoznajgce sie z aktami;

3) Punkt Informacyjny Krajowego Rejestru Karnego - wylacznie po wczeéniejszym
umoéwieniu telefonicznym (tel. 85745 92 07). Zapytania i wnioski o udzielenie
informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego mozna réwniez kierowaé drogg
elektroniczng przez system e-KRK badZz droga pocztowa. Szczegbétowe informacje
na temat elektronicznego uzyskania za$wiadczenia znajdujg sie na stronach:
ekrk.ms.gov.pl lub ems.ms.gov.pl . Dane kontaktowe oraz szczegétowe informacje
dotyczace sktadania wnioskéw do Krajowego Rejestru Karnego znajdujg sie na stronie:
www.gov.pl/web /sprawiedliwosc/kontakt-krk ;

4) Obr6t prawny z zagranica - interesanci przyjmowani bedg wylgcznie
po wcze$niejszym umowieniu telefonicznym (tel 85 745 92 20) lub drogg elektroniczng
(e-mail: oz@bialystok.so.gov.pl);

5) Biuro Podawcze - korespondencje kierowang do Sadu Okregowego w Biatymstoku
mozna réwniez przesyta¢ za posrednictwem operatoréw pocztowych. W godzinach
przyje¢ interesantéw umozliwia sie réwniez ztozenie korespondencji w ,skrzynce
podawczej”, zlokalizowanej przed wejsciem gtéwnym do budynku Sadu. Zawarto$c¢
skrzynki wyjmowana bedzie dwa razy dziennie w godzinach 1100 i 1500, Zitozenie




korespondencji do ,skrzynki podawczej” nie wiaze sie z uzyskaniem potwierdzenia jej
przyjecia;

6) Kase Sadu - wszelkich optat mozna dokonywa¢ réwniez na konta bankowe Sadu
wskazane na stronie internetowej http://bialystok.so.gov.pl . Zakupu e-znakéw mozna
dokonywaé za posrednictwem strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
dostepnej pod adresem https://oplaty.ms.gov.pl.

2. Wprowadza sie organicznie liczby interesantéw mogacych jednorazowo przebywac:
1) bezposrednio przy okienku Biura Podawczego - 1 osoba;
2) bezposrednio przy okienku Kasy Sgdu - 1 osoba;
3) w Biurze Obstugi Interesanta - maksymalnie tylu interesantéw, ile jest czynnych

stanowisk obstugi.

Pozostate osoby obowigzane s3 do oczekiwania w kolejce w oznaczonych miejscach,
gwarantujacych zachowanie bezpiecznej odlegto$ci. W przypadku tworzenia si¢ diuzszej
kolejki interesanci beda kierowani przez stuzbe ochrony do stref oczekiwania.

3. Interesanci zobowigzani sa do korzystania z wtasnych przyboréw pismienniczych.
4. W ciagach komunikacyjnych wprowadza sig zakaz prowadzenia rozméw telefonicznych.

5. Wprowadza sie zakaz jednoczesnego korzystania z windy przez wigcej niz jedng osobg,
za wyjatkiem oséb, ktére przebywaja w budynku z dzieckiem do ukonczenia trzynastego
roku zycia lub osobg z orzeczeniem o niepelnosprawnoSci, osobg z orzeczeniem
o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub osobg, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze
poruszac sie samodzielnie.

6. Okrycia wierzchnie moga by¢ przyjmowane do szatni w miare posiadania wolnych miejsc,
umozliwiajgcych zachowanie minimum 0,5 metra odlegto$ci miedzy nimi.

§3

1. Wstrzymuje  sie  bezposrednie  przyjmowanie interesantow  przez  Prezesa
i Wiceprezeséw Sadu, Dyrektora Sadu, Kuratora Okregowego, przewodniczacych wydziatow,
sekretariaty wydziatow.

2. Skargi dotyczace dziatalno$ci Sadu Okregowego w Bialymstoku przyjmowane s3
w formie pisemnej, telefonicznej (do protokotu sporzgdzanego przez upowaznionego
pracownika) oraz za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§4

Do budynku Sadu Okregowego w Biatlymstoku moga wej$¢ wytgcznie:

1) funkcjonariusze lub pracownicy innych stuzb (podmiotéw) wykonujgcy obowigzki
stuzbowe na terenie Sagdu Okregowego w Biatymstoku;

2) osoby wezwane lub zawiadomione w celu udzialu w wyznaczonej rozprawie sagdowej
lub posiedzeniu, nie wczesniej niz na 15 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia
sprawy sadowej;

3) osoby w celu ztozenia pisma w Biurze Podawczym;

4) osoby korzystajgce z Czytelni Akt, po uprzednim telefonicznym bgdz elektronicznym
uzgodnieniu z pracownikiem Czytelni Akt daty i godziny udostepnienia akt;



5) osoby korzystajace z Biura Obstugi Interesanta;

6) osoby w celu wniesienia optaty lub nabycia e-znaku w Kasie Sadu;

7) osoby uméwione do Punktu Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego;

8) osoby uméwione do Oddziatu Administracyjnego - Obrotu prawnego z zagranica;

9) inne osoby, ktére uzasadnig konieczno$¢ przybycia do Sadu lub ktérych udziat
w postepowaniach sagdowych jest niezbedny.

§5

1. Osoby wchodzace do budynku Sgdu Okregowego w Biatymstoku podlegajq obowigzkowi:
1) dezynfekcji rak;
2) poddania sie kontroli pomiaru temperatury ciata;
3) zachowania przynajmniej dwumetrowego odstepu od innej osoby, chyba
ze zachowanie tej odlegto$ci nie jest mozliwe ze wzgledu na opieke nad:
a) dzieckiem do ukonczenia trzynastego roku zycia,
b) osoba z orzeczeniem o0 niepetnosprawnosci lub osobg z orzeczeniem
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, lub osobg, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia
nie moze poruszac sie samodzielnie;
4) zakrywania ust i nosa - zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie;
5) uzywania wtasnych jednorazowych rekawiczek przy zapoznawaniu sie z aktami
w Czytelni Akt;
6) posiadania zawiadomienia/wezwania oraz dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢
na wypadek potrzeby okazania pracownikowi ochrony Sadu.

2. Pomiar temperatury ciata bedzie wykonywany przy uzyciu termometru zdalnego przez
pracownikéw ochrony lub upowaznionego pracownika Sadu w ,punkcie kontroli”
znajdujacym sie na parterze budynku przy wejsciu gtéwnym. Osoby, ktére odmoéwia
poddania sie pomiarowi temperatury ciata oraz osoby, u ktérych wynik pomiaru
temperatury ciata wykaze odczyt 38° C i powyzej, nie uzyskaja wstepu do budynku Sadu.

3. Osoby przebywajgce na terenie Sadu obowigzane sg do dezynfekcji rak przy uzyciu
udostepnionych srodkéw dezynfekujacych, szczeg6lnie przed wejSciem na sale rozpraw.

4. Osoby przebywajace w budynku Sgdu Okregowego w Biatymstoku zobowigzane sg
do zakrywania ust i nosa - zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.

5. Obowiazku zakrywania ust i nosa nie stosuje sie w przypadkach i na zasadach okreslonych
w obowigzujgcych przepisach.

§6

Interesanci zobowigzani s3 do wykonywania polecen stuzby ochrony Sadu zwigzanych
z zachowaniem bezpieczenstwa wejScia i przemieszczania sie po budynku oraz
niezwtocznego opuszczenia budynku po wykonaniu niezbednych czynnoSci.

§7

Osoby wezwane na rozprawe lub posiedzenie, ktore w okresie 14 dni przed terminem
stawiennictwa w Sadzie wrdcity z kraju uznawanego jako szczegdélnie niebezpieczny pod
wzgledem mozliwosci zakazenia wirusem COVID-19, obowigzane sg do niezwtocznego



(telefonicznie lub e-mailem) przekazania tej informacji kierownikowi sekretariatu wydziatu,
w ktérym toczy sie sprawa.

§8

Udziat publiczno$ci w rozprawach i posiedzeniach mozliwy bedzie po ztozeniu wniosku
do Przewodniczgcego wtasciwego Wydziatu i uzyskaniu pozytywnej decyzji w tym zakresie.

§9

Przepisy niniejszego Zarzadzenia stosuje sie¢ odpowiednio w Opiniodawczym Zespole
Sadowych Specjalistow.

§10

Traci moc Zarzadzenie Nr A-0220-62/20 Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego
w Biatymstoku z dnia 18 maja 2020 roku w sprawie szczegdlnych zasad obstugi interesantow
i obecno$ci uczestnikéw postepowan sadowych w Sadzie Okregowym w Biatymstoku
w okresie stanu epidemii wywotanego wirusem COVID-19.

§11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie od dnia 12 pazdziernika 2020 roku i obowiagzuje do odwotania.

Dyrektor Sadu Okregowego Prezes Sadu Okregowego
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Grazyna Jewicka Jolanta Korwin- Piotrowska




