Zatqcznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr A-0220 -24/21
Prezesa Sqdu Okregowego w Biatymstoku
zdnia 27 maja 2021 roku

Regulamin Czytelni Akt Sadu Okregowego w Bialymstoku

§1
Czytelnia Akt jest miejscem przegladania akt sgdowych wszystkich Wydziatéw Sadu
Okregowego w Bialymstoku oraz udostepniania zapisu dZwieku lub obrazu
i dzwieku z przebiegu rozprawy (posiedzenia jawnego) tj. e-protokotu -
uprawnionym osobom.
Czytelnia Akt wchodzi w sktad Biura Obstugi Interesanta i podlega Oddziatowi
Administracyjnemu Sadu Okregowego w Biatymstoku.
Czytelnig kieruje Kierownik Biura Obstugi Interesanta.
Kierownicy Sekretariatbw zobowigzani sg do $cistego wspétdziatania
z Kierownikiem Oddziatlu Administracyjnego i pracownikiem czytelni oraz
podejmowania czynno$ci majgcych na celu umozliwienie rzetelnej i sprawnej obstugi
interesantow.

. Czytelnia Akt mieéci sie na parterze budynku Sadu Okregowego w Bialymstoku
w pok. A-11 i czynna jest od poniedziatku do piatku w godzinach od godz. 8.00 do
15.00. W poniedziatki w godz. od 15.00 do 18.00 mozliwe jest przegladanie akt w
Biurze Obstugi Interesanta pokéj A-2, po uprzednim wcze$niejszym zamdéwieniu akt.

Zamoéwienie musi by¢ ztozone co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.

§2
1. Pomieszczenia Czytelni Akt objete s3 monitoringiem.
2. Zamawianie akt lub uzgodnienie terminu do odstuchania e-protokotu moze by¢
realizowane przez uprawnione osoby zainteresowane: osobiscie w czytelni,
telefonicznie pod numerem 85 745 93 59 lub poprzez przesylanie wniosku

droga elektroniczna na adres e-mail: czytelnia@bialystok.so.gov.pl.

3. Zaméwienie akt sadowych musi by¢ ztozone z co najmniej jednodniowym
wyprzedzeniem, a akt znajdujacych sie w archiwum zaktadowym w dniu

poprzedzajagcym do godz. 10.00.



4. Wglad do zaméwionych akt sadowych badZz odstuchanie e-protokotu bedzie
mozliwe, po uprzednim potwierdzeniu przez pracownika Czytelni Akt ich
dostepnos$ci oraz warunkéw organizacyjno-technicznych.

5. Akta spraw, ktérych udostepnienie nie jest mozliwe w dacie i godzinie
zamoOwienia, udostepniane s3 w terminie ustalonym przez osobe obstugujaca
czytelnie z wiasciwym wydziatem.

6. Sktadajac zamoéwienie, nalezy poda¢ sygnature akt sprawy, wydziat oraz nazwiska
(nazwe firmy) stron w niej uczestniczacych, swoje dane osobowe oraz ewentualnie
inne dane uzasadniajgce uprawnienia do wgladu do akt, a w przypadku sprawy
wielotomowej numer tomu.

7. Akta udostepniane s3:

— stronom postepowania,

— pelnomocnikom procesowym,

— przedstawicielom ustawowym,

— oskarzonym,

— oskarzycielom positkowym,

— prokuratorom i osobom, do ktérych stosuje si¢ odpowiednio przepisy
o prokuraturze (art. 62 kpc, tj. organizacjom pozarzadowym, art. 631 kpc, tj.
inspektorom pracy, art. 633 kpc, tj. powiatowemu rzecznikowi
konsumentdéw),

za zgoda Przewodniczgcego Wydziatu:

— osobom uprawnionym o ktérych mowa w art. 525 kpc, tj kazdemu, kto
potrzebe przejrzenia dostatecznie usprawiedliwi,

za zgoda Prezesa Sadu:

- innym osobom (art. 156 § 1 kpk).

8. Czytelnia nie udostepnia materiatéw objetych klauzulg tajnosci.

9. Akta przekazywane sa do czytelni przez pracownika sekretariatu witasciwego
wydziatu po stwierdzeniu przez kierownika sekretariatu, czy osoba zamawiajgca
ma prawo do wglagdu do akt oraz czy akta mogg by¢ jej udostepnione.
Wydanie przez Kierownika sekretariatu akt do czytelni jest réwnoznaczne
z udostepnieniem akt interesantowi do wgladu.

10.W przypadku stwierdzenia braku uprawnienia interesanta do wgladu do akt,
kierownik Sekretariatu zawiadamia o powyzszym pracownika czytelni, ktéry

informuje interesanta o konieczno$ci wystapienia z wnioskiem, celem uzyskania



171,

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

zgody Przewodniczacego Wydziatu (art. 525 kpc) lub Prezesa Sadu (art. 156 § 1
kpk) na wglad do akt.

Sprawe zainicjowang wnioskiem do Prezesa Sadu na podstawie art. 156 §1 kpk
prowadzi Oddziat Administracyjny do momentu podjecia przez Prezesa stosownej
decyzji. O uzyskaniu zgody Prezesa Sadu na wglad do akt lub braku takiej zgody
wnioskujgcy  informowany jest pismem, ktére Pracownik 0Oddziatu
Administracyjnego przekazuje do wiadomosci Kierownikowi sekretariatu
wiasciwego wydziatu. Do wykonania wszystkich czynnoéci zwigzanych
z udostepnieniem akt zobowigzany jest Kierownik sekretariatu wydziatu lub
wyznaczony przez niego pracownik.

Akta spraw i e-protokét udostepniany jest po okazaniu dowodu osobistego lub
innego dokumentu umozliwiajgcego potwierdzenie tozsamosci.

Osoby zainteresowane przeglgdaniem akt w czytelni majg prawo do zaméwienia
wiecej niz jednych akt, je$li istnieje taka potrzeba. Mogg jednak
zapoznawac sie jednorazowo tylko z jednymi aktami z jednego Wydziatu.
W celu przejrzenia kolejnych akt interesant obowigzany jest zwréci¢ akta
dotychczas przegladane, wéwczas mogg zosta¢ wydane mu kolejne akta.
Pracownik czytelni akt zobowigzany jest do prowadzenia ,Kontrolki akt
przekazanych do czytelni Biura Obstugi Interesanta” - wg wzoru wskazanego
w zatgczniku A do niniejszego zarzadzenia.

Kierownicy sekretariatow Wydziatéw zobowigzani sg do prowadzenia ,Wykazu
akt przekazanych do czytelni Biura Obstugi Interesanta” - wg wzoru wskazanego
w zatgczniku B do niniejszego zarzadzenia.

Przy Korzystaniu z oprogramowania do odtwarzania e-protokotu pracownik
czytelni nadzoruje zapoznanie sie interesanta z zapisem dZwieku oraz obrazu,
a w razie potrzeby udziela niezbednej pomocy w obstudze sprzetu oraz
oprogramowania.

Pracownik udostepnia nagranie poprzez uzycie kreatora udostepniania nagran
w aplikacji Recourt. Po uruchomieniu kreatora wybiera odpowiednie nagranie
z listy, tryb udostepniania nagrania oraz komputer, na ktéory ma zostaé
udostepnione nagranie. Po kliknieciu na przycisk ,udostepnij” nagranie jest
kopiowane przez sie¢ informatyczng sagdu na wybrany wcze$niej komputer.
Pracownik czytelni usuwa nagrania z pamieci komputera, po opuszczeniu

stanowiska przez interesanta.



19. Interesanci maja prawo do zaméwienia wiecej niz jednego e-protokotu, przy czym
do wgladu e-protokoty udostepniane sg pojedynczo przez osobe obstugujaca
czytelnie.

20. Wykonanie kopii nagrania nie jest mozliwe w czytelni. Wniosek o wydanie zapisu
dzwieku z przebiegu rozprawy nalezy adresowa¢ do Wydziatu, w ktérym toczy sig
lub toczyto postepowanie i zlozy¢ w Biurze Podawczym Sadu Okregowego
w Biatymstoku.

21. Korzystanie z aparatu fotograficznego do sporzadzenia kopii akt sprawy przez
osoby uprawnione, o ktérych mowa w art. 525 kpc, art. 156 § 1 kpk oraz
przepisach Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci Regulamin urzedowania
sqdéw powszechnych jest mozliwe w sprawach cywilnych oraz karnych - po
uprzednim poinformowaniu pracownika sprawujacego nadzér nad czytelnia.

22.Kazdy przypadek fotografowania akt pracownik sprawujacy nadzor nad czytelnig
odnotowuje w rubryce - uwagi - ,Kontrolki akt przekazanych do czytelni”.

23. Wykonanie kopii fotograficznej dokumentéw znajdujacych sie w aktach mozliwe
jest bez dodatkowej optaty, pod bezpo$rednim nadzorem pracownika czytelni akt.

24. Pracownik czytelni akt zobowigzany jest do ewidencji interesantéw, ktérym
odmoéwiono udostepnienia akt sprawy w ,Wykazie interesantéw, ktoérym
odméwiono udostepnienia akt” - wg wzoru wskazanego w zataczniki C do

niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Interesanci korzystajacy z czytelni zobowigzani sg do zachowania ciszy
I niezaktdcania porzadku. Na terenie czytelni nie wolno korzysta¢ z telefonéw
komoérkowych, spozywaé positkéw i napojéw. Interesanci maja obowigzek
pozostawienia okry¢ wierzchnich w szatni.

2. Zabronione jest wynoszenie akt poza czytelnie.

3. Interesanci majg obowigzek poszanowania udostepnionych akt oraz zgtoszenia
osobie obstugujacej czytelnie zauwazonych uszkodzen akt.

4. Przy odstuchaniu e-protokotéw dzwiek odtwarzany podczas pracy programéw
multimedialnych moze by¢ emitowany tylko poprzez podigczone do komputera
stuchawki przy pomocy gniazda minijack 3,5 mm. Dopuszczalne jest korzystanie ze

stuchawek udostepnianych w czytelni lub wiasnych, jednakze wykorzystanie



stuchawek wtasnych nalezy zgtosi¢ pracownikowi czytelni przed udostepnieniem
e-protokotu.

. Uzytkownikom nie wolno:

podtgczac innego wtasnego sprzetu do sieci;

zmienia¢ konfiguracji oprogramowania sprzetu komputerowego,

korzystac z nielegalnego oprogramowania;

samodzielnie instalowac jakichkolwiek oprogramowan i usuwaé¢ oprogramowan
zainstalowanych na komputerze znajdujgcym sie w czytelni;

Osoby czytajgce akta i odstuchujgce e-protokoty majg obowigzek stosowania sie do
niniejszego regulaminu oraz zalecen i uwag osoby obstugujacej czytelnie.

. W sytuacji zaktécania ustalonego porzadku interesant zostanie poproszony
0 opuszczenie czytelni.

. W Czytelni Akt nie beda cbslugiwane osoby znajdujace sie pod wptywem

alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych.
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